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LEI Nº 1.176 DE 10 DE DEZEMBRO DE 2015 

(iniciativa do Poder Executivo)  

 

Estrutura administrativa da 

Prefeitura do Município de Sumé.  

 

A CÂMARA MUNICIPAL aprova e eu sanc iono a seguinte Lei :  

 

T ÍTULO I  

DISPOSIÇÕES PRELIMINARES  

CAPÍTULO ÚNICO 

FUNÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 

Art . 1º As funções administrat ivas do Poder Públ ico M unic ipal e a 

Estrutura Administrat iva da Prefei tura do Munic íp io de Sumé obedecerão aos 

d ispos it ivos pert inentes da Lei  Orgânica do Munic íp io e às prescr ições desta 

Lei .  

 

TÍTULO II  

PRINCÍPIOS NORTEADORES DA AÇÃO ADMINISTRATIVA 

CAPÍTULO I  

AÇÃO GOVERNAMENTAL 

 

Art . 2º A ação do Governo Munic ipal será nor teada para o 

cumprimento das competênc ias inst i tuc ionais previs tas na Const i tu ição do 

Estado; na Lei de Responsabi l idade F iscal e na Lei Org ânica do Munic íp io.  

 

 § 1°  O Poder Execut ivo é exerc ido pelo Prefe ito do Mun ic íp io.  

 § 2°  Aux i l iam diretamente o Prefe ito do Munic íp io no exercíc io 

de governança o Vice-Prefei to e os Secretár ios  Munic ipais,  e a estes, os 

Secretár ios-Adjuntos, os Coordenadores e os Diretores de Departamentos das 

Secretar ias  Munic ipais .  
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CAPÍTULO II  

INSTRUMENTOS DE AÇÃO ADMINISTRATIVA 

 

Art . 3º São ins trumentos bás icos da ação administrat iva da Pr efe itura 

do Municíp io de Sumé:  

  

I  Plano Diretor;  

I I  Plano Plur ianual;  

I I I  Diretr izes Orçamentár ias;  

IV Orçamentos Anuais  e seus Relatór ios ;  

 V Sistema Munic ipal de Ens ino;  

VI  Sistema Espec ial  de Audi tor ia de Saúde do Mun icíp io;  

VI I  Sis tema de Contro le Interno Integrado;  

VI I I  Sistema Munic ipal  de Proteção e Defesa do Consumidor;  

IX Sistema Munic ipal de Cultura;  

X Sis tema Munic ipal  de Ass istênc ia Soc ia l;  

XI Sistema Munic ipal de Segurança Al imentar e  Nutr ic ional;  

XII  Plano Munic ipal de Educação;  

XII I  Plano Munic ipal  de Saúde;  

XIV Plano Munic ipal  de Cul tura;  

XV Plano Munic ipal de Ass is tênc ia Soc ia l ;  

XVI  Plano Munic ipal  de Segurança Al imentar e Nutr ic ional;  

XVI I  Códigos Munic ipais;  

XVI II  Conferênc ia Munic ipal de Saúde;  

XIX Conferênc ia Munic ipal  de Educação;  

XX Fórum Munic ipal  de Educação;  

XXI Conferênc ia Munic ipal  de Cul tura;  

XXII  Conferênc ia Munic ipal  de Ass is tênc ia Soc ia l ;  

XXIII  Conferênc ia Munic ipal  de Segurança Al imentar e             

Nutr ic ional ;  

XXIV Fundos Especia is;  

XXV Programação F inanceira;  

XXVI Cronograma de Execução Mensal de Desembo lso.  

 

Art .  4º As at iv idades da Adminis tração  Munic ipal ,  espec ia lmente a 

execução de p lanos,  programas e projetos de ação governamental s erão 

objeto de permanente coordenação de todos os níveis , mediante atuação 
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sintonizada das d ireções e chef ias e a real ização s istemát ica de reuniões de 

trabalho.  

 

TÍTULO II I  

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA 

DA PREFEITURA DO MUNICÍPIO  DE SUMÉ 

CAPÍTULO I  

OBJETIVOS E FINALIDADES 

 

Art . 5º A Estrutura Administrat iva v isa a at ingir ,  entre outras, os  

seguintes objet ivos e f inal idades:  

 

I  d ivid ir  adequadamente as tarefas a serem rea l izadas;  

I I  def in ir  c laramente níveis de subordinações, comp etências,  

atr ibuições, l im ites de autonomia e responsabi l idades para os órgãos e 

unidades e também para os respect ivos d ir igentes;  

         

I I I  caracter izar  relações de h ierarquia.  

 

CAPÍTULO II  

ORGANIZAÇÃO DO PODER EXECUTIVO  

Seção I  

Segmentos Permanentes  

 

Art . 6º A Estrutura Adminis trat iva da Prefei tura do Mun icíp io de Sumé 

é const i tu ída pelos órgãos e unidades que integram os grandes segmentos 

da:  

 

I  Administração Direta;  

I I  Adminis tração Indireta .  

 

 Art . 7°  A Adminis tração Direta compreende serviços est ata is  

dependentes,  encarregados  das at iv idades t íp icas da adminis tração públ ica, a  

saber :  

 I  Unidades de assessoramento e apoio d ireto ao  

Prefe ito do Munic ípio para o desempenho de funções aux i l iare s, coordenação 

e contro le de assuntos e programas intersecretar ia is ;  
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  I I  Secretar ias Munic ipais,  de natureza  

instrumental e de natureza substant iva, órgãos de pr imeiro nível hierárquico 

para o exerc íc io do p lanejamento, c omando, coordenação, f iscal ização,  

execução, contro le e or ientação normat iva da ação do Poder Exec ut ivo.  

 

Art . 8°  A Administração Indireta compreende os serviços inst i tu ídos 

para l im itar  a expansão da Administração  Direta  ou aperfe içoar sua ação 

executiva no desempenho de at iv idades de i nteresse públ ico,  de cunho 

econômico ou soc ia l ,  usufru indo,  para tanto,  de independênc ia func ional  

controlada,  a  saber:  

I  autarquias, ent idades de personal idade jur íd ica  

de dire i to públ ico, cr iadas por le i  e organizadas por ato do Poder Exec ut ivo,  

com patr imônio e receita própr ios,  sem capi ta l ,  para o dese mpenho de 

at iv idades t íp icas da adminis tração públ ica que não trad uzam resultados  

comercia is ou industr iais ,  funcionando, com autonomia de ge stão, sob 

v inculação d ireta ao Prefe ito do Munic íp io e por tute la administrat iva de 

Secretar ias  Munic ipais ;  

I I  fundações, ent idades de personal idade jur íd ica  

de d ire ito públ ico,  que integram a  Adminis t ração Indireta  quando cr iadas por  

lei  com tal in tenção,  organizadas, por estatutos, com patr im ônio e bens 

afetados a um determinado objet ivo de ut i l idade públ ica.  

 

Parágrafo único .   As Fundações ins t i tuídas pelo Poder Públ ico ob edecerão,  

indis t in tamente, os pr inc íp ios da administração públ ica, a exemplo da 

ex igência de concurso públ ico para admissão de servidores, regime jur íd ico 

único de natureza estatutár ia e bem  ass im as normas de l ic i tações  

estabelec idas na legis lação federal.  

 

Seção I I  

Níveis de Atuação e Órgãos Integrantes  

Subseção I  

Administração Direta  

 

Art .  9º A Estrutura Adminis trat iva da Prefei tura do Municíp io de Sumé 

é const i tu ída pelos seguintes órgãos e unid ades:  
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1.  ÓRGÃO DE DECISÃO ESPECIAL  

 

1.1.  GABINETE DO PREFEITO   GAPRE  

1.1.1.   NÍVEL DE DECISÃO 

1.1.1.1.  PREFEITO DO MUNICÍPIO  

1.1.1.1.1.       In tegração Sistêmica  

1.1.1.1.1.1.     Sistema de Controle Interno Integrado 

1.1.1.1.1.1.1.   Coordenadoria Especial de Controle Inte rno 

1.1.1.1.1.2.     Sistema Municipal  de Proteção e Defesa do  

Consumidor -  PROCON 

1.1.1.1.1.2.1.  Coordenadoria de Proteção e Defesa do Consumidor  

1.1.1.1.1.2.1.1.  Divisão de Atendimento e Proteção ao 

Consumidor 

1.1.1.1.1.2.1.2.  Divisão de Fiscal ização, Estudos e Pesquisas  

1.1.1.1.1.2.2.      Conselho Municipal  de Defesa do Consum idor 

1.1.2.   NÍVEL DE ASSESSORAMENTO 

1.1.2.1.          Chef ia do Gabinete do Prefeito  

1.1.2.2.          Assessor ia de Comunicação Socia l  

1.1.2.2.1        Serviço de Informações ao C idadão  

1.1.2.3.          Assessor ia Juríd ica  

1.1.2.4.          Assessor ia Técnica  

1.1.2.5.          Secretar ia Pessoal  

1.1.3.            NÍVEL DE ACONSELHAMENTO 

1.1.3.1 Conselho Consult ivo do Municíp io  

1.1.3.2 .           Conselho Municipal  de Segurança Pública  

1.1.3.3.       Comissão Permanente de L ic itações  

1.1.3.4.          Comissão Munic ipal de Defesa Civi l  

1.1.4.             NÍVEL DE EXECUÇÃO REGIONAL  

1.1.4.1.      Núcleo de Administração  Regional − com sede no 

Distrito de Pio X 

1.1.4.2           Escr i tór io  de Representação do Municíp io de Sumé  na 

Capita l do Estado 

1.1.5.  NÍVEL DE COLABORAÇÃO INTERGOVERNAMENTAL  

1.1.5.1.Junta do Serviço M i l i tar  

1.1.5.2          Central de Atendimento ao Cidadão  
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2.  ÓRGÃO DE INTEGRAÇÃO INSTITUCIONAL  

 
2.1 GABINETE DO VICE-PREFEITO — GAVIP  

2.1.1 Secretar ia Pessoal  do Gabinete do Vice -Prefei to  

 

3.                   ÓRGÃOS DE PRIMEIRO NÍVEL  HIERÁRQUICO DE 

ATUAÇÃO INSTRUMENTAL 

 

3.1 SECRETARIA DA ADM INISTRAÇÃO — SECAD 

3.1.1.  NÍVEL DE DECISÃO 

3.1.1.1.Secretár io da Adm inistração 

3.1.1.1.1.       Unidade Setorial de Controle Interno   

3.1.2.            NÍVEL DE ASSESSORAMENTO  

3.1.2.1.          Assessoria Técnica  do Gabinete do Secretário da  

Administração 

3.1.3.  NÍVEL DE ACONSELHAMENTO 

3.1.3.1.Conselho Consult ivo  

3.1.3.2.         Comissão Permanente de Processo Administrat ivo  

Disc ip l inar  

3.1.3.3.      Comissão Espec ia l de Aval iação de Desempenho do  

Servidor no Serviço Públ ico  

3.1.3.4.         Comissão Permanente de Monitoramento 

3.1.3.5.         Junta Médica Of ic ia l  do Munic íp io  

3.1.4.  NÍVEL DE EXECUÇÃO 

3.1.4.1.         Departamento de Adm inis tração Geral  

3.1.4.1.1.Div isão de Mater ia l  e Patr imônio  

3.1.4.1.1.1.     Serviço de Compras  

3.1.4.1.1.2.Serviço de Almoxar ifado Centra l  

3.1.4.1.2.       Div isão de Serviços Gerais  

3.1.4.1.2.1.     Serviço de Transportes  

3.1.4.1.2.2.Seção de Documentação e Arquivo  

3.1.4.2.         Departamento de Recursos Humanos  

3.1.4.2.1.     Div isão de Regis tro de Cadastro Funcional  e  Pagamento 

de Pessoal  

3.1.4.3.Unidade Centra l de Informát ica  
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3.2 SECRETARIAS DE ORÇAMENTO E FINANÇAS — SEFIN 

3.2.1.  NÍVEL DE DIREÇÃO 

3.2.1.1.Secretár io de Orçamento e F inanças  

3.2.1.1.1.       Unidade Setorial de Controle Inte rno 

3.2.2.            NÍVEL DE ASSESSORAMENTO  

3.2.2.1.         Assessoria Técnica do Gabinete do Secretário de  

Orçamento e Finanças 

3.2.3.             Nível  de Aconselhamento  

3.2.3.1.          Conselho Consul t ivo  

3.2.4.            NÍVEL DE EXECUÇÃO  

3.2.4.1.   Departamento de Adm inistração Tr ibutár ia  

3.2.4.1.1        Div isão de Rendas e Tr ibutos Diversos  

3.2.4.1.1.1     Serv iço de Cadastros Econômico-Fiscais  

3.2.4.2.       Departamento de Adm inistração F inanceira  

3.2.4.2.1.       Div isão de Execução Orçamentár ia  

3.2.4.2.2.       Div isão de Contabi l idade  

3.2.4.2.3        Div isão de F inanças 

3.2.4.2.3.1      Serv iço Especial de Arrecadação Direta de                       

Rendas Municipais  

 

4.  ÓRGÃOS DE PRIMEIRO NÍVEL HIERÁRQUICO DE ATIVIDADES -  FIM  

 

4.1.   SECRETARIA DA EDUC AÇÃO — SEDUC 

4.1.1.   NÍVEL DE DECISÃO 

4.1.1.1. Secretár io da Educação 

4.1.1.1.1.        Inst rumento de Ação F inanceira  

4.1.1.1.1.1.      Fundo Munic ipal  de Manutenção e Desenvolv ime nto 

da Educação Bás ica e de Valor ização dos Prof iss ionais da  Educação − 

FUNDEB 

4.1.2.             NÍVEL DE ASSESSORAMENTO  

4.1.2.1            Assessor ia Técnica do Gabinete do Secretár io   

da Educação 

4.1.3.   NÍVEL DE ACONSELHAMENTO 

4.1.3.1.           Conselho Consul t ivo  

4.1.3.2.           In tegração Sistêmica  

4.1.3.2.1.        Sistema Munic ipal  de Ens ino  
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4.1.3.2.1.1.      Conselho Munic ipal de Educação  

4.1.3.2.1.2.      Conselho Munic ipal de Al imentação Escolar  

4.1.3.2.1.3.      Conselho  Munic ipal  de Acompanhamento e Com 

tro le Soc ia l  do Fundo de Manutenção e Desenvolv ime nto da 

Educação Bás ica e de Valor ização dos  Prof iss ionais da Educação  − FUNDEB 

4.1.3.2.1.4.      Conselhos Escolares das Unidades Munic ipais     

de Educação da Rede Of ic ia l do Sistema Munic ipal de E nsino 

4.1.3.2.1.5.      Comissão    de    Valor ização     do       Magis tér io  

Públ ico Munic ipal  

4.1.3.2.1.6.      Fórum Munic ipal  de Educação 

4.1.3.2.1.7.       Conferênc ia Munic ipal  de Educação  

4.1.4.    NÍVEL DE EXECUÇÃO 

4.1.4.1.            Secretar ia -Adjunta da Educação  

4.1.4.1.1.  Depar tamento de Ens ino  

4.1.4.1.1.1.      Centro de Projetos Especiais de Educação  

4.1.4.1.1.1.1   Subcoordenação  de Execução do Programa de 

Educação de Jovens e Adultos (PRO EJA)  

4.1.4.1.1.1.2     Subcoordenação de  Execução  do  P rograma  

Pro Jovem Campo -  Saberes da Terra -  PB 

4.1.4.1.1.1.3     Subcoordenação  de  Execução  do  P rograma  

Mais Educação 

4.1.4.1.2.        Div isão de Adminis tração Esc olar  

4.1.4.1.2.1.      Serviço de Capacitação de Recursos Hum anos 

4.1.4.1.2.2  Serv iço de Arquivo e Comunicações Administrativas 

4.1.4.1.2.3.      Serviço de Estatís t ica e Informática Esc olar  

4.1.4.1.2.4.      Seção de Almoxar ifado Setor ial      

4.1.4.1.3.        Div isão de Apoio ao Estudante  

4.1.4.1.3.1.      Serviço de Al imentação Escolar  

4.1.4.1.4.        Div isão  de   Conservação  e   Manutenção  das    

Unidades Munic ipais  de Ens ino  

4.1.4.1.4.1.     Seção de Recuperação de Móveis Escolares 

4.1.4.1.5.         Divisão de Transporte Escolar  

4.1.4.1.5.1     Seção de Transporte Rural  

4.1.4.1.2.       Departamento de Apoio Pedagógico  

4.1.4.1.2.1.     Div isão de Planejamento, Supervisão e Or ientação  

Educac ional  

4.1.4.1.2.2.     Div isão de Or ientação Pedagógica  
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4.1.4.1.3 .       Administração Regional  

4.1.4.1.3.1    Administração do Ginásio "Antonio  André de Siqueira" da 

Unidade Municipal de Ensino José Bonifácio de  Andrade do Distrito de 

Pio X 

 

4.2 SECRETARIA DA CULTURA, ESPORTES E T URISMO - SECET 

4.2.1.  NÍVEL DE DECISÃO 

4.2.1.1.Secretár io da Cul tura,  Espor tes e Tur i smo 

4.2.1.1.1.       In tegração Sistêmica  

4.2.1.1.1.1.      Sis tema Munic ipal  de Cultura  

4.2.1.1.1.1.1.   Órgãos Vinculados  

4.2.1.1.1.1.2.   Órgãos de Apoio  

4.2.2.       NÍVEL DE ACONSELHAMENTO 

4.2.2.1.         Conselho Consult ivo  

4.2.2.2.         Conselho Munic ipal  de Cultura  

4.2.2.3.      Conselho Munic ipal   do  Patr imônio His tór ico,  Art íst ico 

e Cul tura l  

4.2.3.            NÍVEL DE EXECUÇÃO  

4.2.3.1.Depar tamento de Cu ltura e Tur ismo 

4.2.3.1.1.Div isão de Cultura  

4.2.3.1.1.1.     Bib l ioteca "Adalg iza Jacinto de Ol ive ira"  

4.2.3.1.2.       Div isão de Tur ismo e Eventos   

4.2.3.2.       Departamento de Espor tes  

4.2.3.2.1.       Div isão de Espor tes  

4.2.3.2.1.1.     Adminis tração do Estád io ―José Jac into‖  

4.2.3.2.1.2.     Adminis tração do Ginás io Pol iespor t ivo  

 

4.3                SECRETARIA DA SAÚDE   SESAU  

4.3.1.  NÍVEL DE DECISÃO 

4.3.1.1.Secretár io da Saúde  

4.3.1.1.1.       Ins trumento de Ação F inanceira  

4.3.1.1.1.1.      Fundo Munic ipal  de  Saúde 

4.3.1.1.2.       In tegração Sistêmica  

4.3.1.1.2.1.     Sistema Especial  de Auditoria de Saúde do  

Município 

4.3.2.  NÍVEL DE ACONSELHAMENTO 

4.3.2.1.         Conselho Consult ivo  
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4.3.2.2.  Conselho Munic ipal  da Saúde  

4.3.2.3.          Conselho Munic ipal d e Prevenção e Contro le do 

Tabagismo 

4.3.2.4.          Conselho Munic ipal Ant idrogas  

4.3.2.5.          Conferênc ia Munic ipal de Saúde  

4.3.3.  NÍVEL DE EXECUÇÃO 

4.3.3.1.         Secretar ia -Adjunta da Saúde 

4.3.3.1.1.      Depar tamento de Atenção Bás ica  

4.3.3.1.1.1.    Div isão de Ass istênc ia Farmacêut ica  

4.3.3.1.1.2.    Div isão de Ações Estratégicas em Saúde da Famíl ia  

4.3.3.1.1.3.    Div isão de Adminis tração dos Núc leos de Apoio  à  

Saúde da  Famí l ia  

4.3.3.1.1.4.    Div isão de Admin istração do Programa "Melhor em  

Casa" 

4.3.3.1.1.5.    Div isão de Admin istração do Programa "Academias  

de Saúde" 

4.3.3.1.2.      Depar tamento de Vig i lânc ia em Saúde  

4.3.3.1.2.1    Div isão de Vig i lânc ia Sanitár ia  

4.3.3.1.2.1.1.  Serviço de F iscal ização e Inspeção Sanitár ia  

4.3.3.1.2.2.    Div isão de Vig i lânc ia Ambienta l  

4.3.3.1.2.3.    Div isão de Vig i lânc ia Epidemiológica  

4.3.3.1.3.     Departamento de Atenção Especial izada  

4.3.3.1.3.1.    Centro de Atenção Ps icossoc ia l  

4.3.3.1.3.2.    Div isão de Atendimento Móvel  de Urgênc ia -  SAMU 

4.3.3.1.3.2.1.  Serviço de Contro le de Condutores de Veículos  

4.3.3.1.3.3.    Div isão de Serviços Espec ia l izados  

4.3.3.1.4.      Depar tamento de Saúde Bucal  

4.3.3.1.4.1.    Div isão de Contro le das Equipes de Saúde Bucal  

4.3.3.1.5.     Departamento de Transpor tes  

4.3.3.1.5.1.    Div isão de Contro le Geral  de Veículos  

4.3.3.1.6.     Departamento de At iv idades de Informát ica  

4.3.3.1.6.1    Div isão de Operação de Equipamentos de Informát ica 

4.3.3.1.7.    Depar tamento de Regulação, Controle, A val iação e  

Audi tor ia em  Saúde 

4.3.3.1.7.1.    Div isão de Regulação dos Serviços de Saúde  

4.3.3.1.7.2.    Div isão Centra l de Marcação de Consultas  
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4.4 SECRETARIA DA ASSISTÊNCIA SOCIAL  -   SEDAS 

4.4.1.  NÍVEL DE DECISÃO 

4.4.1.1.Secretár io da Ass istência Soc ia l  

4.4.1.1.1.       Ins trumentos de Açã o F inanceira  

4.4.1.1.1.1.     Fundo Munic ipal  de Ass is tência Socia l  

4.4.1.1.1.2.     Fundo Munic ipal  dos Direi tos  da Cr iança e do  

Adolescente 

4.4.1.1.1.3.  Fundo Munic ipal de Habitação de Int eresse Soc ial  -  FMHIS 

4.4.1.1.         In tegração Sistêmica  

4.4.1.1.1.      Sistema Municipal de Assistência Social  

4.4.1.1.1.1    Órgãos Vinculados  

4.4.1.1.1.2.     Órgãos de Apoio   

4.4.1.1.2. Sis tema Munic ipal de Segurança Al imentar e Nutr ic ional               

4.4.1.1.2.1    Órgãos Vinculados  

4.4.1.1.2.2.    Órgãos de Apoio 

4.4.2.           NÍVEL DE ACONSELHAMENTO 

4.4.2.1.         Conselho Consult ivo  

4.4.2.2.         Conselho Munic ipal  de Ass is tênc ia Soc ia l  

4.4.2.3.         Conselho Munic ipal  dos Dire itos da Criança e do  Adolescente  

4.4.2.4.         Conselho  Tutelar  dos  Dire itos   da  Cr iança  e  do 

Adolescente 

4.4.2.5.         Conselho Munic ipal  de Segurança Alimentar e Nutr ic i onal  

4.4.2.6.         Câmara Intersetor ia l Munic ipal  de Segurança  Al imentar e 

Nutr ic ional   

4.4.2.6.1        Rede Intersetor ia l Munic ipal de Segur ança  Al imentar e 

Nutr ic ional  Bás ica  

4.4.2.6.2        Rede Intersetor ia l Munic ipal de Segurança  Al imentar e 

Nutr ic ional  Complementar  

4.4.2.7          Conselho Munic ipal  do Idoso  

4.4.2.8          Comissão Munic ipal  de Emprego  

4.4.2.9          Conferênc ia Munic ipal de Ass istênc ia Soc ia l  

4.4.2.10      Conferênc ia Munic ipa l  de Segurança Al imentar e  Nutr ic ional  

4.4.3.            NÍVEL DE EXECUÇÃO  

4.4.3.1.         Departamento de Proteção Social Básica  

4.4.3.1.1.       Divisão  de  Controle  Geral   dos Centros  de Referência de 

Assistência Social -  CRAS 
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4.4.3.1.2       Divisão  de  Controle  Geral  dos Centros  de  Referência 

Especializados de Assistência Social -  CREAS  

4.4.3.1.3       Divisão de Segurança Al imentar e Nutrici onal  

4.4.3.1.4.      Div isão de Cadastr os Soc ia is  

4.4.3.2.         Departamento de Promoção Soc ia l  Espec ia l  

4.4.3.2.1.     Div isão de Preservaç ão e Garant ia  dos  Dire i tos  de  

Cidadania 

4.4.3.2.1.2   Serv iço de Proteção e Atendimento Integral à  Família  

4.4.3.3.         Departamento  de  Relações  do  Trabalho,  Ocupação e Renda 

4.4.3.3.1        Div isão de  Capac itação para o Trabalho  

4.4.3.4.        Depar tamento de Execução de Programas Espec ia is  

de Ass istênc ia Soc ia l  

 

4.5.  SECRETARIA DE OBRAS E SERVIÇOS URBANOS — SESUR  

4.5.1.  NÍVEL DE DECISÃO 

4.5.1.1.          Secretár io de Obras e Serviços Urbanos  

4.5.2.            NÍVEL DE ACONSELHAMENTO 

4.5.2.1.         Conselho Consult ivo  

4.5.3.  NÍVEL DE EXECUÇÃO 

4.5.3.1. Departamento de Obras e Urbanismo  

4.5.3.1.1.Div isão de Urbanismo 

4.5.3.1.1.1.     Serviço de Licenças  

4.5.3.1.2.      Div isão de Execução de Obras  

4.5.3.1.2.1.     Serviço de F iscal ização de Obras e de Posturas  Munic ipais  

4.5.3.2.Depar tamento de Serviços Públ icos  

4.5.3.2.1.Div isão de L impeza Urbana  

4.5.3.2.1.1.     1º  Setor  de L impeza Urbana  

4.5.3.2.1.2.     2º  Setor  de L impeza Urbana  

4.5.3.2.1.3.     3º  Setor  de L impeza Urbana  

4.5.3.2.1.4.     4º Setor de Limpeza Urbana  

4.5.3.2.1.5     5º Setor de Limpeza Urbana  

4.5.3.2.2.    Div isão  de  Administ ração, Conservação   e Manutenção  de  

Parques,   Mercados,   Açougues  e  Cemitér ios Públ icos  

4.5.3.2.2.1.   Centra l de Abastecimento ―Oscar Severo de Macedo‖  

4.5.3.2.2.2.  Cemitér io    e   Veló r io   ―Nossa   Senhora   do  Perpétuo 

Socorro‖   

4.5.3.2.2.3.   Serviço de Manutenção e Depósito  
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4.5.3.2.3.    Div isão  de   Manutenção  dos  Serviços  de  I luminação Públ ica 

   

4.6.  SECRETARIA DO DESENVOLVIMENTO DA AGROP ECUÁRIA E DO 

MEIO AMBIENTE – SEDAP  

4.6.1.  NÍVEL DE DECISÃO 

4.6.1.1.Secretár io do Desenvolv imen to da Agropecuár ia e  

do Meio Ambiente  

4.6.1.1.1.       Ins trumentos de Ação F inanceira  

4.4.1.1.1.1.     Fundo Mun ic ipal  de Desenvolv imento Rural  

Sustentável  

4.6.2.  NÍVEL DE ACONSELHAMENTO 

4.6.2.1.          Conselho Consul t ivo  

4.6.2.2.Conselho   Mun ic ipal   de   Desenvolv imento   

Rural Sustentável  

4.6.2.4.          Conselho Munic ipal de Proteção Ambiental  

4.6.3.            NÍVEL DE EXECUÇÃO  

4.6.3.1.          Depar tamento de Apoio a Agropecuár ia e à Pesca  

4.6.3.1.1.        Div isão de Ações para a Agr icultura  

4.6.3.1.2.        Div isão de Ações para a Pecuár ia e a Pesca  

4.6.3.1.2.1.      Matadouro Públ ico "Geraldo Franc isco da Si lva"  

4.6.3.1.2.2.Administração  do   Parque  de   Expos ições   de  Animais ―João  

Alb ino Pedrosa‖  

4.6.3.2.          Depar tamento de Manutenção e Conservação de E stradas  

4.6.3.2.1.       Div isão de Es tradas Vic inais  

4.6.3.3.          Depar tamento de Recursos Hídr icos e Meio  Ambiente 

4.6.3.3.1.       Divisão de Recursos Hídricos e Equipamentos Rurais  

4.6.3.3.2.     Divisão de Controle,  Licenciamento e Fiscaliz ação Ambiental  

 

§ 1º   Na estruturação e func ionamento do Conselho Consult ivo do 

Municíp io,  observar -se-ão aos seguintes cr i tér ios:  

 

I   -  o conselho é composto:  

          a)  pelos Secretár ios Munic ipais , como membros natos,  cabendo 

a Pres idênc ia do Conselho ao Secretár io da Administração;  

          b)  o Coordenador  da Assessor ia Técnica do G abinete do 

Prefe ito,  que exercerá a função de Secretár io -Executivo do Conselho;  

c)  1 (um) representante dos servidores da Administração Dir eta;  
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d) 1 (um) representante dos servidores da Administração Ind ireta;  

e)  1 (um) representante dos servidores da Câmara Munic ipal ;  

 

I I  -  a cr i tér io do Pres idente poderão part ic ipar das reun iões do 

colegiado, sem direi to a voto — em caráter  permanente ou temporár io, como 

membros convidados:  

a) t i tu lares de órgãos e ent idades da Administração Ind ireta;   

 b)  d ir igentes de órgãos e unidades da Adminis tração M unic ipal  e de 

outros níveis de governo;  

c)  especia l is tas , autor idades, personal idades e represe ntantes de 

inst i tu ições e ent idades,  desde que possam contr ibuir  para o esclarec imen to 

de matér ias  da competênc ia do Conselho;  

           

          I I I  -  o Pres idente do Conselho detém a prerr ogat iva do voto de 

qual idade, quando necessár io a promover o d esempate em votações do 

colegiado.  

 

§ 2º  Os  órgãos do Sistema Munic ipal de Proteção  e  Defesa do 

Consumidor func ionarão em permanente e estre ita art iculação com a Centra l 

de Atendimento do Cidadão.  

 

§ 3º Integram, como instrumento de atuação compl ementar dos órgãos  

de pr imeiro nível  h ierárquico da Estrutura Adm inis trat iva da Prefe itura do 

Municíp io de Sumé – Administração Direta, os seguintes fundos e spec ia is:  

I  Fundo Munic ipal de Saúde, cr iado pela Lei n.º 610, de 14 de agosto 

de 1991, a lterada pelas Leis  nºs 613, de 11 de o utubro de 1991, e 627 ,  28 de 

fevereiro de 1992, adminis trado  pe la  Secretar ia da Saúde;  

I I  Fundo Munic ipal de Ass istência Soc ia l ,  cr iado pela Lei n.º 708, de 25 

de novembro de 1996,  ger ido pela Secretar ia da Ass istênc ia S oc ia l;  

I I I  Fundo Munic ipal dos Dire itos da Cr iança e do Ad olescente, cr iado 

pela Lei n.º 754, de 25 de março de 1999, ger ido pela Secretar ia da 

Ass istência Soc ia l;  

IV Fundo Munic ipal de Habitação de Interesse Soc ia l – FMHIS, a que 

se refere a Lei nº 945, de 20 de março de 2008, g er ido por um Conselho 

Gestor ,  órgão colegiado de natureza del iber at iva v inculado à Secretar ia da 

Ass istência Soc ia l;  
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V Fundo Munic ipal de Transpor te e Trâns i to,  admini s trado na forma da 

Lei  nº  837,  de 1º de ju lho de 2002;  

VI  Fundo Munic ipal de Manutenção e Desenvolv imento da Educação 

Básica e de Valor ização dos Prof iss ionais da  Educação -  FUNDEB, 

administrado pela Secretar ia da Educ ação; e  

VI I  Fundo Munic ipal de Desenvolvimento Rural Suste ntável,  cr iado pela 

Lei nº 1.083, de 22 de março de 2013,  administrado pela Secretar ia do 

Desenvolv imento da Agropecuár ia e do Meio Ambiente.  

§ 4º  A administração dos matadouros públicos munic ipais , a cargo da 

Secretar ia do Desenvolvimento da Agropecuár ia e do Meio Ambiente, será 

fei ta em permanente art icu lação entre as Secretar ias de Obras e Serviços 

Urbanos e da Saúde.  

§ 5º  Os serviços de manutenção e de conservação das estradas 

munic ipais serão desenvolv idos em art icu lação permane nte entre a Secretar ia 

do Desenvolv imento da Agropecuár ia e do Meio Ambiente e a Secretar ia de 

Obras e Serviços Urbanos.  

§ 6º Os Sis temas Munic ipais de Proteção e Defesa do Consumidor; de 

Ensino; Cultura; Audi tor ia e Saúde do Municíp io e de Ass istência Soc ia l 

serão regulados por le is específ icas.  

 

Art . 10.  As unidades que integram a Rede Of ic ia l do Sistema Munic ipal  

de Ens ino são subordinadas d iretamente ao Depar tame nto de Ens ino da 

Secretar ia da Educação.  

§ 1º  A organização e a c lass if icação das Unidades de E ns ino da Rede 

Of ic ia l do Sistema Munic ipal de Ens ino, bem como a retr ibuição dos t i tu lares 

dos corpos diret ivos e de apoio adminis trat ivo correspondentes obedece rão 

aos seguintes cr i tér ios  bás icos:  

I   serão fei tas  mediante  decreto do Chefe do Poder Execut ivo 

Munic ipal ,  levando em cons ideração o t ipo de ensino m inis trado, o número 

de alunos matr icu lados e os turnos de func ionamento de ssas unidades;  

I I  –  cons ideram-se unidades de ens ino:  

a) Unidades Padrão A -  as  unidades de ens ino que ofereçam a 

Educação Infant i l  em:  

1.  creches, ou ent idades equivalentes;  

2.   pré-escolas;  

b)  Unidades Padrão B  -  as unidades de ens ino que ofer eçam o 

Ensino Fundamental  da 1ª  a 5ª Sér ies ;  
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c) Unidades Padrão C  -  as unidades de ens ino que ofereçam Ensino 

Fundamental  da 6ª  à 9ª Sér ies;  

§ 2º  Obedecido o d isposto no § 1º,  as unidades de ens ino poderão  

ser  subc lassif icadas bas icamente nos P adrões  A-1, A-2 e  A-3; B-1; B-2 e  

B-3 e C-1 e C-2 .  

 §  3º   As creches funcionarão em regime  espec ial ,  cara cter izado pelo 

desenvolv imento de suas at iv idades em horár io corr ido.  

 § 4º   Os cargos de provimento em comissão necessár ios  a atender ao  

func ionamento das Unidades Escolares da Rede Of ic ia l de Ens ino do 

Municíp io são os constantes do ANEXO IV da Lei Co mplementar  nº 13, de 8  

de janeiro de 2010.  

§ 5º  Os cargos de provimento em comissão de Diretor e de Diretor -

Adjunto serão preenchidos em obediência aos s eguintes cr i tér ios :  

 I   -  a té  a  metade  dos  cargos ,  por  Professores do Quadro 

Permanente de Pessoal do Magis tér io Públ ico Munic ipal ou Professores de 

outras esfera de Poder  cedidos ao Munic íp io de   

Sumé;  

  I I   -  o  res tante, por escolha do Prefe ito do Municíp io;  

 

  I I I  -  a escolha para o preenchimento dos cargos de provimento em 

comissão recairá preferenc ia lmente em servidor  já  efet ivado.  

§ 6º   A nomeação para o cargo em comissão de Secret ár io  

Administrat ivo de Unidade Munic ipal de Ens ino  Fundamental  da Rede Of ic ia l  

do Sistema Munic ipal de Ens ino recair á em servidor com exercíc io na 

Secretar ia da Educação e que não seja integrante do Grupo Ocupac ional  

Magistér io Públ ico Mun ic ipal.  

§ 7º  Os t i tu lares dos cargos de provimento em comissão de que trata o  

§ 4º ,  deste art igo, f icam sujeitos a uma jornada de tr abalho de quarenta horas 

semanais , podendo ser convocados,  quando necessár io,  para a prestação de 

serviço em regime extraordinár io, sem remuneração adic i onal.  

§ 8º  Complementam a Estrutura Organizac ional do Gab inete do 

Prefe ito os órgãos tratados no ar t .  11,  desta Lei .  
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Subseção I I  

Administração Indireta  

 

Art . 11.  A Administração Indireta é const i tu ída:  

 

 I  – pela Super intendênc ia Munic ipal de Transpor te e Trâns ito,  

autarquia cr iada pela Lei nº 838,  de 1º de ju lho de 2002, v i nculada ao 

Gabinete do Prefe ito;  

I I  -  pelo  IPAMS –  Fundo Munic ipal de Previdênc ia Socia l do Municíp io 

de Sumé, órgão gestor regido pela Lei Munic ipal nº 961, de 18 de maio de 

2009.  

 

Parágrafo Único.   A  Super intendênc ia Munic ipal de Transporte e Trâns i to 

administrará  o  Fundo  Munic ipal de Transporte e Trâns ito, cr iado pela Lei nº 

837, de 1º de ju lho de 2002.  

 

CAPÍTULO II I  

DISPOSIÇÕES ESPECIAIS SOBRE A ESTRUTURA ORGÂNICA 

Seção I  

Disposições Gerais  

 

Art .  12. A Comissão Munic ipal de Defesa Civ i l ,  a Comissão Munic ipal  

para Ações Emergenc ia is, a Comissão Permanente de L ic itações, a Junta do 

Serviço Mi l i tar ,  a Comissão Espec ial de Aval iação de Desempenho do 

Servidor no Serviço Públ ico, a Junta Méd ica Of ic ia l do Munic ípio, a Comissão 

Munic ipal de Emprego e a Comissão de Valor ização do Magis tér io Públ ico 

Munic ipal e órgãos colegiados af ins terão organização e funcionamento 

d iscip l inados em atos normativos própr ios , adequados à legis lação pecul iar ,  

edi tados por intermédio de decretos expedidos pelo Prefe i to do Mun icíp io.  

 

Art .  13. Os órgãos co legiados, os programas espec iais de trabalho e 

as ent idades da Administração Indireta, e bem assim os fundos espec ia is que 

lhe são vinculados, previstos no detalh amento da Estrutura Administrat iva de 

que trata o 9º desta Lei,  terão o rganização e func ionamento d isc ip l inados por 

esta Lei ,  e por outras le is,  complementadas por estatutos, pelo Regulamento 

Geral da Prefe itura  do  Municíp io, regulamentos específ icos e regimentos 

aprovados mediante decreto do Prefe ito do Mun icíp io.  
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Art . 14.  O exercíc io de mandato  nos Conselhos Munic ipais,  exceto no 

Conselho Tutelar dos Dire itos da Cr iança e do Ad olescente,  não será 

remunerado, sendo cons iderado como serviço públ ico honor íf ico, re levante e 

pr ior i tár io .  

 

Seção I I  

Sistema de Controle Interno Integrado  

Subseção I  

Disposições Gerais  

 

Art .  15.  As at iv idades de f iscal ização para efe i to de co ntro le interno,  

no Municíp io de Sumé, f icam organizadas sob a forma de s istema i ntegrado,  

que abrange a Administração Públ ica Direta e a Adminis tração Indireta do 

Poder Execut ivo, e o Poder Legis lat ivo, nos termos do que d ispõe o ar t .  31 da 

Const i tu ição da Repúbl ica.  

 

§ 1º  A abrangênc ia integral do Sistema de Contro le Interno  In tegrado 

compreende:  

 

I   -  órgão central :  a  Coordenador ia Espec ia l de Contro le Interno;  

I I  –  órgãos setoriais :  

 

a)  Unidade Setor ial  de Contro le Interno da Secretar ia da 

Administração;  

b)  Unidade Setor ia l  de Controle Interno da Secretar ia de Orçamento 

e F inanças;   

c)  v inculados por or ientação técnico -normat iva: as unidades de 

controle in terno das ent idades da Administração  Indireta do Poder Execut ivo;  

 

§ 2º  O Contro le Interno ins t i tuído pelas ent idades da  

Administração Indireta do Poder Executivo, com a indicação do respect ivo 

responsável no órgão e na ent idade, para o controle de seus recursos 

orçamentár ios  e f inanceiros,  é considerado como unidade setor ia l  da 

Coordenador ia Espec ia l de Contro le Inte rno.  

§ 3º   As unidades setor ia is da Administração Indir eta e da re lac ionam-

se com a Coordenador ia Espec ia l de Contro le Inte rno no que d iz respeito às 

instruções e or ientações normativas de caráter  técnico-administrat ivo, e  
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f icam adstr i tas às auditor ias e às demais formas de contro le administrat ivo  

inst i tu ídas por este órgão, com  o  objet ivo de proteger o patr imônio públ ico 

contra erros,  desvios,  f raudes e desperdíc ios.  

§ 4º   As unidades setor ia is  da Coordenador ia Espec ia l  de Contro le  

Interno const i tuem at iv idades de contro le e estão suje itos à or ientação 

normat iva e à supervisão técnica deste órgão, sem prejuízo da subordinação 

aos órgãos em cujas estruturas adminis trat ivas est iverem integrados.  

§ 5º   O Relatór io  de Gestão F iscal  do Chefe do Poder  Execut ivo e o 

Relatór io Resumido da Execução Orçamentár ia, pr evis tos, respect ivamente,  

nos art igos 52 e 54 da Lei Complementar  F ederal nº 101, de 4 de maio de 

2000,  a lém do responsável  pelos serviços contábeis do Poder Execut ivo e do 

Secretár io de Orçamento e F inanças,  será ass inado também pelo 

Coordenador  Espec ia l  de Contro le Inte rno.  

 

Subseção I I  

Competências 

 

Art . 16.  O Sis tema de Controle Interno Integrado,  com atuação prévia,  

concomitante e subsequente aos atos administrat ivos,  v isa à  aval iação  da  

ação governamental e da gestão f i scal dos administradores munic ipais, por  

intermédio da f iscal ização contábi l ,  f inanceira, orçamentár ia, operac ional e 

patr imonia l ,  quanto à legal idade, legi t im idade, economicidade, apl icação das  

subvenções e renúncia de recei tas, tem as seguintes competênc ias espec ia is:  

I  aval iar ,  no mínimo por exercíc io f inanceiro, o cumpr imento das m etas 

previs tas no Plano Plur ianual ,  a execução dos programas de gover no e dos 

orçamentos do Munic íp io;  

I I   v iabi l izar o at ingimento das metas f iscais, f ís icas e de resultados  

dos programas de governo, quanto à ef icác ia, a ef ic iênc ia e a efet iv idade da 

gestão nos órgãos e nas ent idades da Adminis tração Públ ica Munic ipal,  bem  

como da apl icação de recursos públ icos por  ent idades de d ire ito pr ivado,  

estabelec idas na Lei de Diretr izes Orçament ár ias ;  

 I I I  comprovar  a legal idade e aval iar  os  resultados, quanto à ef icác ia  

dos atos de gestão orçamentár ia, f inanceira e patr im onial dos órgãos e 

ent idades da Adminis tração Munic ipal ,  bem como da apl icação de recursos 

públ icos munic ipais por ent idades de d ire ito pr ivado;  

IV  exercer o contro le das operações de crédito, avais e garant ias , bem 

como dos d ire itos e haveres do Municíp io;  
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V  apoiar o contro le externo no exerc íc io de sua missão ins t i t uc ional ;  

VI f iscal izar os atos de natureza contábi l ,  f inanceira, orçament ár ia,  

operac ional e patr imonia l em todas as suas fases, no âmbito da Administração 

Públ ica Direta e da Adminis tração Indir eta;  

VI I  real izar o controle dos l im ites e das condições para a inscr ição de 

despesas em Restos a Pagar;  

VI I I  supervis ionar as medidas adotadas pelos Poderes do Municíp io 

para o retorno da despesa total com pessoal ao respect ivo l im ite, caso 

necessár io, nos termos dos art igos 22 e 23 da Lei Complementar  Federal nº  

101, de 2000;  

IX tomar as providências indicadas pelo Poder Execut ivo, co nforme o 

d isposto no art .  31 da Lei Complementar  Federal  nº  101, de 2000, para 

recondução dos montantes das dívidas consol idada e mobil iár ia aos 

respect ivos l im ites ;  

X efetuar o contro le da dest inação de recursos obt idos com a a l ienação 

de at ivos, tendo em vista as restr ições const i tucionais e da Lei Co mplementar  

Federal nº 101, de 2000;  

XI real izar o controle sobre o cumpr imento do l im ite de gastos tota is do  

Municíp io, inc lus ive no que se refere ao at ingime nto de metas f iscais, nos 

termos da Const i tu ição Federal  e da Lei Complementar  Federal  nº  101,  de 

2000, informando-o sobre a necess idade de providênc ias e, em caso de não 

atendimento, a adoção de med idas para a comunicação da ocorrência ao 

Tr ibunal de Contas do Estado;  

XII  c ient i f icar as autor idades responsáveis quando constadas 

i legal idades ou ir regular idades na adminis tração munic ipal.  

 

Subseção I I I  

Coordenadoria Especial de Controle Interno 

 

Art . 17 .  As competências e at iv idades da Coordenador ia Espec ia l de 

Contro le Interno, como  órgão  centra l  do Sistema de Contro le Interno 

Integrado, abrangem todos os órgãos, ent idades e agentes públ icos da 

Administração Públ ica Direta e da Adminis tração Indireta do Poder Execut ivo.  

 

Parágrafo Único.  A Coordenador ia Especial de Controle Interno  contará,  

para o desenvolv imento de suas competências ins t i tuc ionais,  com o auxí l io  
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das unidades setor ia is de contro le interno tratadas na Subseção I ,  desta 

Seção.  

 

Art . 18 .  Compete à Coordenador ia Espec ia l do Sistema de Contro le 

Interno Integrado a organização dos serviços de contr o le interno e a 

f iscal ização do cumprimento das competênc ias e f in a l idades do s istema, 

previs tas no art .  16, desta Lei.  

 

Parágrafo Único.   Para o cumpr imento das competênc ias previstas na 

cabeça deste ar t igo,  a Coordenador ia Espec ia l de Contro le I nterno:  

 

I  determinará, quando necessár io,  a  real ização  de anál ise, aval iação,  

inspeção, tomadas de conta ou auditor ia sobre a gest ão dos recursos públicos 

munic ipais  sob a responsabil idade de órgãos e ent idades públ icos e pr ivados;  

 

I I  proporá ao Prefe i to do Municíp io:  

 

a)  a cr iação de unidades setor ia is de controle interno em 

Secretar ias  Mun ic ipais  da Adminis tração Direta;  

b)  a cr iação de unidades setor ia is de contro le interno nas ent idades 

da Adminis tração Indireta,  f icando, todavia,  a nom eação dos ocupantes dos 

respect ivos cargos sob a responsabi l idade dos d ir igentes super iores dessas 

ent idades;  

 

I I I  ut i l izar-se-á de técnicas de contro le  in terno e dos pr inc íp ios de 

controle interno da INTOSAI -  Organização Internac ional  de Ins t i tu ições 

Super iores de Auditor ia;  

 

IV disc ip l inará as at ividades de contro le in terno por meio de instruções  

normat ivas e outros atos de normat ivos de mesma natureza , inc lus ive quanto 

às denúnc ias encaminhadas pelos c idadãos, par t idos pol í t icos,  organiz ação,  

assoc iação ou s indicato ao órgão centra l sobre ir regular idades ou 

i legal idades ocorr idas na Adm inistração Munic ipal ;  
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V emit irá parecer sobre as contas prestada s ou tomadas por órgãos e 

ent idades  re lat ivos a recursos públicos repassados pelo Munic íp io;  

 

VI ver i f icará as prestações de contas dos recursos públ icos rec ebidos 

pelo Munic ípio;  

 

VI I  opinará em prestações ou tomada de contas,  ex ig idas por  fo rça de 

legis lação específ ica;  

 

VI I I  cr iará  as condições para o exerc íc io do controle soc ia l sobre os 

programas contemplados com recursos or iundos dos orçamentos do 

Municíp io;  

 

IX concentrará as consultas a serem formuladas pelas d iversas  

unidades setor ia is de controle in terno do Municíp io;  

 

X responsabi l izar -se-á pela disseminação de inform ações técnicas e da 

legis lação re lat iva ao controle in terno;  

 

XI providenc iará a real ização de tre inamentos aos servidores dos 

órgãos e unidades do Sistema de Contro le Interno Int egrado.  

 

Art . 19.  A  Coordenador ia Espec ia l  de Contro le Interno,  de 

func ionamento permanente, é dotada de independênc ia prof i ss ional para o 

desempenho de suas competênc ias de contro le e f iscal ização em todos os 

órgãos e ent idades da administ ração munic ipal .  

§ 1º   Para o desempenho de sua missão ins t i tuc ional e das 

competênc ias previs tas nesta Lei ,  o Coordenador Espec ial de Contro le Interno 

poderá emit ir  instruções normat ivas, e outros atos af ins , inc lusive 

ord inatór ios , de observânc ia obr igatór ia na Administra ção Munic ipal ,  com a 

f inal idade de estabelecer a padronização sobre a forma de contro le interno e  

esc larecer dúvidas sobre procedimentos inerentes a estas at iv idades.  

               

§ 2º   A nomeação para o cargo de Coordenador Espec ial de Contro le  

Interno recairá em pessoa  que  possua capac itação técnica e prof iss ional  

para o exerc íc io do cargo e dip loma de curso super ior ,  med iante a seguinte 

ordem de preferênc ia:  
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              I    -  Ciênc ias Contábeis;  

              I I   –  Ciênc ias Jur íd icas e Soc ia is;  

              I I I  –  Ciênc ias Econômicas;   

              IV  -  Ciências da Adminis tração.  

 

§ 3º  Não  poderão  ser nomeados para o exerc íc io do cargo de  que 

trata o § 2º,  deste ar t igo, os  servidores que :  

 

I  – forem contratados mediante admissão excepcional in teresse 

públ ico;  

I I  –  estejam em estágio probatór io;  

I I I  – desenvolvam at iv idade pol í t ico -par t idár ia;  

IV – exerçam, concomitantemente  com  as  at iv idades públicas,  

qualquer  outra at iv idade prof iss ional .  

 

§ 4º As normas e cr i tér ios para o ingresso no servi ço públ ico munic ipal  

dos servidores a serem providos em caráter efet ivo no quadro de pessoal  da 

Coordenador ia Espec ia l de Contro le I nterno,  e bem ass im as garant ias e 

prerrogat ivas inerentes ao exe rcíc io func ional dos cargos respect ivos, serão 

estabelec idos no Plano de Cargos e Sis tema de Carre iras da Prefe itura do 

Municíp io de Sumé. 

 

Art . 20.  Const i tuem garant ias do ocupante do cargo de Coordenador  

Espec ia l de Controle Interno e dos servidores que integrarem o órgão de 

controle in terno:   

I  – independênc ia prof iss ional para o desempenho das  

at iv idades na Administ ração Direta e na Adminis tração Indireta;  

I I  –  acesso p leno e ir restr i to  a documentos e banco de  

dados indispensáveis ao exerc íc io das funções de contro le in terno.  

 

§ 1º  O agente público que por  ação ou omissão causar  embaraço,  

constrangimento ou obstáculo à atuação da Coordenador ia Espec ia l de 

Contro le Interno no desempenho de suas funções ins t i tuc ionais, f icará sujei to 

à responsabi l ização prevista na legis l ação pert inente.  

§ 2º  Quando a documentação ou informação previs ta no inc iso I I  da 

cabeça deste art igo envolver assuntos de caráter  s ig i l oso será d ispensado 
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t ratamento espec ia l de salvaguarda, de acordo com o estabelec ido em ato 

própr io do Chefe do Poder  Execut ivo.  

§ 3º  O servidor  guardará s ig i l o sobre dados e informações per t inentes 

aos assuntos a que t iver acesso em decorrênc ia do exercíc io de  suas 

funções, ut i l izando-os, exc lus ivamente, para a e laboração de pareceres e 

re latór ios dest inados à autor idade competente,  sob pena de responsabil idad e 

administrat iva,  c ivi l  e  penal.  

 

Art .  21. O Contro le Interno inst i tu ído pelas ent id ades da Adminis t ração 

Indireta para o contro le de seus recursos orçamentár ios e f inanceiros é 

cons iderado,  para efe itos de or ientação técnico-normat iva, como unidade 

setor ia l  da Coordenador ia Espec ial  de Contro le Inte rno.  

 

§ 1º  As unidades setor ia is  da Adminis tração Dir eta e da Adminis t ração 

Indireta relac ionam-se com a Coordenador ia Especia l de Contro le Interno no 

que d iz respei to às instruções e or ie ntações normativas de caráter técnico-

administrat ivo, e f icam adstr i tas às audi tor ias e às demais  formas de contro le 

administrat ivo ins t i tu ídas por este órgão,  com o objet ivo de proteger o  

patr imônio públ ico contra erros, f raudes e despe rdíc ios .  

 

 § 2º   Os serviços setor ia is da Coordenador ia Espec ia l de Contro le 

Interno const i tuem at iv idades de contro le e estão s uje itos à or ientação 

normat iva e à supervisão técnica deste órgão, sem prejuízo da subordinação 

aos órgãos em cujas estruturas adminis trat ivas est iverem integr ados.  

 

CAPÍTULO IV 

CAMPO DE ATUAÇÃO DOS ÓRGÃOS  

Seção I  

Competência Genérica dos Órgãos de  Primeiro Nível Hierárquico  

 

Art . 22.  Const i tuem objet ivos e competências genér icas bás icas dos 

órgãos de pr imeiro nível h ierárquico da Estrutura Administ rat iva da Prefe i tura 

do Municíp io de Sumé:  

 

I  -  do GABINETE DO PREFEITO, por in termédio dos seguintes órgãos 

de direção e de assessoramento:  
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a) Chef ia do Gabinete do Prefe ito:  

 

1.  na área pol í t ica e inst i tucional :  

 

1.1 assessoramento d ireto e imediato  ao Prefei to do 

Municíp io no desempenho de suas atr ibuições ins t i tuc ionais,  espec ia lmente 

na coordenação e na integração pol í t ica das ações do Governo;  

1.2 supervisão e execução das at iv idades administrat ivas  

do Gabinete do Prefe ito e,  suplet ivamente, do Gabinete do Vice -Prefe ito;  

1.3 at iv idades de art icu lação pol í t ica;  

1.4 coordenação das ações de representação e 

re lac ionamentos pol í t ico e inst i tuc ional  do Governo Munic ipal  nos níveis  

estadual e federal e com a soc iedade;  

1.5 coordenação do re lac ionamento do Governo Munic ipal  com as 

l ideranças  polí t icas  locais,  a Câmara Munic ipal ,  a Assembleia  Legis lat iva  do 

Estado da Paraíba e o Congresso Nac ional;  

1.6 ass is tênc ia espec ia l -  d ireta e imediata -  ao Prefe ito do Munic íp io 

em suas re lações com as ent idades, ins t i tu ições, movimentos populares e 

grupos soc iais  organizados;  

1.7 recepção, estudo e tr iagem do expediente encaminhado ao 

Prefe ito;  

1.8 acompanhamento e controle dos p le i tos do Munic ípio junto a 

ent idades públ icas ou pr ivadas da União, do Estado e de outros munic íp ios ;  

1.9 execução e transmissão de o rdens, dec isões e d iretr izes pol í t icas e 

administrat ivas do Prefei to do Municíp io;  

1.10 coleta de informações, e laboração e coordenação das at iv id ades 

inerentes à remessa da mensagem anual  do Prefe ito à Câmara M unic ipal;  

1.11 preparação de mater ia l  de info rmação para subs id iar o Prefe ito do 

Municíp io quando de suas viagens e audiênc ias com autor idades e staduais ou 

federais ;  

1.12 organização e manutenção de dados estatís t icos atual izados e de 

informações bás icas para a Administração Munic ipal ;  

1.13 e laboração dos atos of ic ia is  a serem assinados pelo Pr efe i to;  

2.  na área de apoio legis lat ivo:  

2.1 prestação de apoio par lamentar,  inc lusive como canal de l ig ação 

inst i tuc ional com a Câmara Munic ipal;  

 



Prefeitura Municipal de Sumé – PB 
Avenida 1º de Abril, n° 379 - Centro – Sumé-Pb – CEP: 58.540-000 
CNPJ (MF) nº. 08.874.935/0001-09 - (83) 3353 2274 – 3353 2292 

pmsume@hotmail.com – www.sume.pb.gov.br 
 

GABINETE DO PREFEITO  

26 

 

2.2 fornec imento de subsídios para a e laboração de respostas a 

pronunciamentos de Vereadores na Câmara Munic ipal ;  

2.3 acompanhamento da tramitação de projetos de le i e outros atos de 

interesse do Poder Execut ivo junto à Câmara Munic ipal ;  

2.4 ver i f icação prévia, em art icu lação com a Assessor ia Jur íd ica, da 

const i tuc ional idade e da legal idade dos atos insertos na esfera de 

competênc ia pessoal  do Prefe ito;  

2.5 anál ise do méri to, da opor tunidade e da compat ib i l idade de 

propostas legis lat ivas,  inc lus ive sobre as matér ias em tramitação na Câmara 

Munic ipal ,  com as d iretr izes governamentais ;  

2.6 manutenção do banco de dados de contro le das le is sanc ion adas,  

a lteradas ou revogadas, e bem assim dos atos normat ivos e xpedidos pelo 

Prefe ito;  

 
b)  Assessor ia Jur ídica  

 

1.  representação judic ial  e extrajudic ial  do Municíp io de Sumé;  

2. recebimento de c itações, not i f icações e int imações judic ia is ,  sem 

prejuízo do exercíc io pessoal de autor idade por parte do Prefe ito do 

Municíp io;  

3. promoção da cobrança judic ia l da Dívida At iva do Municíp io ou de 

quaisquer  outros crédi tos  que não forem l i quidados nos prazos legais;  

4.  redação de projetos de le is,  vetos, just i f icat ivas, atos normat ivos,  

edi ta is ,  contratos, convênios, acordos,  ajus tes e outros docume ntos 

s imilares;  

5.  exercíc io de funções jur ídico -consul t ivas at inentes à esfera de 

atuação do Poder  Execut ivo  e  da  adminis t ração  munic ipal ,  em g eral ;  

 

6. atuação nos processos de l ic i tações, desapropr iações, al ien ações,  

aquis ição, permissão ou concessão de  uso  e a locação de imóveis;  

7. or ientação jur ídica conveniente em procedimentos de nat ureza 

administrat iva e d isc ip l inar ;  

8. assessoramento técnico- jur íd ico abrangente ao Prefe ito do 

Municíp io;  

9. es tudos, anál ises, pesquisas,  invest igações, aval iações e 

propos ições para a polí t ica geral de governo;  
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10. e laboração de programas e projetos de  interesse para a 

Administração Munic ipal;  

11. emissão de pareceres e notas de natureza técnica;  

 

c)  Assessor ia Técnica:  

 

1.  assessoramento técnico abrangente ao Prefe ito do Munic íp io;  

2. es tudos, anál ises, pesquisas,  invest igações, aval iações e 

propos ições para a polí t ica geral de governo;  

3.  e laboração de programas e projetos de interesse para a 

Administração Munic ipal;  

4.  emissão de pareceres e notas de natureza técnica;  

  d)  Assessor ia de Comunicação Soc ia l:  

 

1. assessoramento ao Prefe i to do Municíp io nos assuntos re lacionados 

à área de comunicação soc ia l ;  

2. formulação e implementação da pol í t ica de comunicação e 

d ivu lgação soc ial  do Governo  

3.  promoção e d ivulgação das real izações governamentais;  

4.  implantação e desenvolv imento de programas informat ivos;  

5.  re lac ionamento com os órgãos da imprensa;  

6.  re lações públ icas internas e exte rnas;  

7.  publ icação e a preservação dos atos of ic ia is;  

8.  at iv idades de acesso à informação por par te dos c idadãos;  

9.  manutenção do por ta l e letrônico do Poder  Execut ivo;  

 

           e)  Secretar ia Pessoal  

 

1.  ass is tênc ia d ireta,  imediata e pessoal  ao Prefe ito do Munic íp io;  

2. manutenção de cadastros, agendas e anotações de interesse 

pessoal do Prefe ito;  

3.  agenda part icular  do Prefe ito do Munic íp io,  coordenação e 

acompanhamento em suas audiênc ias, reuniões e atendimento pess oal e 

d ireto;  

4. agenda de at iv idades, compromissos e despachos d iár ios do 

Prefe ito;  
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5. acompanhamento dos despachos e o trâmite de processos, 

expedientes e documentos de interesse pessoal  do Gabinete do Pre fe ito;  

f )  Escr i tór io de Representação do Municíp io de Sumé na Capi ta l do 

Estado:  

 

1.  representação do Governo do Municíp io junto a órgãos públ icos 

e ent idades pr ivadas com sede na capita l do Estado;  

2.  ass istênc ia ao governo do Munic íp io nas at iv idades inst i tuc i onais  

e nas ar t icu lações junto ao Poder  Legis lat ivo Estadual e aos órgãos da 

administração pública federal  e a estadual;  

3.  organização e manutenção de acervo de informações e dados 

sobre inst i tu ições públ icas e pr ivadas,  economia, p lanos e programas 

governamentais e outros aspectos do que possam interessar à promoção e 

atração de invest imentos para o Municíp io;  

4.  prestação de apoio logís t ico, administrat ivo e técnico às 

autor idades munic ipais presentes na capi ta l  do Estado a  serviço  dos órgãos 

ou ent idades que d ir i jam ou representem;  

5.  acompanhamento dos processos de interesse do Munic íp io nos 

órgãos e ent idades do governo federal e do estadual sediados na capita l do 

Estado;  

6.  cumprimento de  encargos e missões determinados pelo Chefe 

do Poder Execut ivo;  

 

I I  –  do GABINETE DO VICE-PREFEITO:  

 

a)  at iv idades espec ia is  de assessoramento ao 

Prefe ito;  

b)  representação  do  Prefe ito, quando  houver, para  

tanto, o ato respect ivo; 

c)  c)  cumprimento de missões espec ia is sol ic i tadas 

pelo Prefe i to;  

  

I I I  – da SECRETARIA DA ADMINISTRAÇÃO: 

 

     a)  o recrutamento, seleção, tre inamento, cadastro, regi s tro e 

controle func ionais, aval iação de desempenho e demais at iv idades re lat ivas 

aos recursos humanos do Mun ic íp io;  
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        b)  administ ração   centra l izada, do p lano de cargos e carre iras 

e administração super ior  da pol í t ica de pessoal  do Munic íp io;  

        c)  apl icação, a or ientação e a f iscal ização da legis lação de 

pessoal apl icável  aos servidores mun ic ipais ;  

        d)  at iv idades  referentes à  padronização, aquis ição, guarda, 

controle, ut i l ização,  distr ibuição e a l ienação de mater ia is;  

        e)  tombamento per iódico, regis tro, inventár io, proteção e baixa 

dos bens do patr imônio do Municíp io;  

        f )  conservação   in terna e externa, dos prédios,  móveis , 

utensí l ios e insta lações da Prefe i tura do Municíp io de Sumé, quando essa 

at iv idade não est iver atr ibuída expressamente a o utros órgãos da Estrutura 

Administrat iva da Prefe itura do Municíp io;  

        g)  recebimento,  d istr ibuição,  contro le de tramitação, i mpressão 

gráf ica, reprodução e arquivamento dos documentos da Prefe i tura; 

        h)  aquis ição, administração, guarda, controle, d istr ibu ição, 

abastec imento, conservação, manutenção   e al ienação, quando for o caso, 

dos veículos ut i l izados no transporte of ic ia l;  

i )  serviços de proteção e guarda dos própr ios  

munic ipais ;  

j )  documentação e arquivo;  

k )  a prestação de serviços de processamento e letrônico de 

dados;  

  l )  ar t iculação permanente com o IPAMS – Fundo Munic ipal de 

Previdência Soc ia l do Municíp io de Sumé;  

 

IV – da SECRETARIA DE ORÇAMENTO E FINANÇAS:  

 

a)  na área de p lanejamento e de orçamento:  

 

1.  pol í t ica e d iret r izes para o desenvolv imento do  

Municíp io;  

2.  coordenação,  e laboração,  contro le  e  

acompanhamento do Plano Plur ianual,  das Diret r izes Orçamentár ias e  do  

Orçamento Anual e de suas ret i f icações;  

3.  e laboração da Programação Financeira e do  

Cronograma de Execução Mensal de Desembolso;  
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4.  rate io dos recursos d isponíveis , em atendimento às  

metas e objet ivos pr ior i tár ios  do Poder Execut ivo e o acompanhamento da 

efet iva execução da Programação F inanc eira e do Cronograma de Execução 

Mensal de Desembolso;  

5.  coordenação,  or ientação, supervisão e aval iação:  

5.1.  de projetos especia is de desenvolv imento;  
5.2 do gasto públ ico;  

6.  coordenação e e laboração de re latór ios  da ação de  

governo;  

7.  ident i f icação,  anál ise e  aval iação dos invest imentos do  

governo munic ipal ,  suas fontes de f inanc iamento e sua art icu lação com os 

invest imentos pr ivados;  

8.  real ização de estudos e pesquisas para  

acompanhamento da conjuntura sóc io-econômica do Municíp io;  

9.  at iv idades car tográf icas,  geo-processamento e 

estat íst icas do Munic íp io;  

 

b)  na área de tr ibutação,  arrecadação e f iscal ização:  

 

1. d ireção  e  execução da polí t ica e da adminis tração t r ibutár ia,  

econômica, f iscal e f inanceira do Municíp io;  

2. cadastramento,  lançamento, arrecadação, recolh imento e 

f iscal ização dos tr ibutos e demais rendas munic ipais ;  

3.   inscr ição e o contro le da Dívida At iva do Munic íp io, em 

art icu lação com a Assessor ia Jur íd ica do Gabinete do Prefei to e os serv iços 

de contabi l idade;  

4.  recebimento, pagamento, controle, guarda e movime ntação dos 

d inheiros, recursos e valores do Munic íp io;  

 

c)   na área de f inanças;  

 

1.  adminis tração f inanceira e contabi l idade;  

2.  processamento da despesa, registro e contro le contábi l  da 

administração orçamentár ia, f inanceira e patr imonia l do Mun ic íp io;  
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3.administração dos cadastros que integram a administr ação f iscal e 

tr ibutár ia da Prefei tura e de outros instrumentos af ins da adminis tração 

tr ibutár ia;  

4.e laboração dos Balancetes Mensais, dos Demonstrat ivos 

Financeiros, dos Balanços Anuais , dos re latór ios  p revistos na Lei de 

Responsabi l idade Fiscal e da Prestação de Contas do Munic ípio;  

5.  responsabi l idade pelo recolh imento, nos prazos legais e 

regulamentares, das consignações e obr igações soc ia is devidas pelo 

Municíp io de Sumé;  

            

             V – da SECRETARIA DA EDUCAÇÃO: 

             a)  polí t ica munic ipal  de educação;           

             b)  ens ino fundamental e educação infant i l ;  

 

             c)  educação de jovens e adultos, educação prof iss ional,  

educação espec ia l e educação a d istância,  em art iculação com os governos 

federal  e estadual;  

             d)  p lanejamento, execução, supervisão, inspeção, or ient ação,  

ass istênc ia soc ia l escolar e ps icológica e contro le da ação g overno do 

Municíp io re lat iva aos níveis de educação ex ig idos na Const i tu ição  e na Lei  

de Diret r izes e Bases da Educação Nac ional ;              

             e)  ins talação, manutenção, administração, contro le e 

f iscal ização do func ionamento das unidades que compõem a Rede Of ic ia l do 

Sistema Munic ipal de Ensino;  

             f )  melhor ia da qual idade do ens ino;  

             g)  a administração, em art iculação com a Secretar ia de 

Orçamento e F inanças:  

1.  dos recursos transfer idos ao Munic ípio de Sumé para apl icação 

em programas de educação;  

2.  do transpor te escolar;  

3.     dos programas suplemen tares de a l imentação escolar ;  

4.     da capac itação de recursos humanos para a área de educação;  

5.     das unidades de âmbito d is tr i ta l ;  

         

            h)  apoio e assis tênc ia ao estudante economicamente  

enfraquec ido;  
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            i )  e laboração do Plano Munic ipal de Educação,  em 

consonânc ia com as d iretr izes e conteúdos dos ins trumentos congêneres dos 

governos federal  e estadual;  

            j )  medidas de valor ização do magis tér io públ ico do Mun icíp io 

de Sumé;  

            k )  ar t icu lação com a Secretar ia  da Saúde visando a execução 

dos programas de assistênc ia técnica e de saúde para a população escolar 

da Rede Of ic ia l do Sis tema Munic ipal  de E ns ino;  

            l )  operacional ização, no nível de delegação ou outorga 

recebidas, dos recursos or iundos do Fun do de Manutenção e 

Desenvolv imento da Educação Bás ica e de Valor ização dos Prof iss i onais da 

Educação   FUNDEB  t ransfer idos ao Municíp io de Sumé;  

            m) promoção de campanhas dest inadas a incent ivar a 

f requênc ia e à permanênc ia no a luno na escola;  

           n)  elaboração e desenvolv imento de programas de educação 

f ís ica, despor t iva e sanitár ia junto à c l iente la escolar  e comun idade;  

          o)  censos e levantamentos da população em idade escolar ,  

procedendo a sua chamada à escola;  

          p)  combate s istemático à evasão escolar ,  à repetênc ia e a todas 

as causas de baixo rendimento do a lunado, ut i l izando as m edidas d isponíveis 

de aperfe içoamento do ensino e de ass istência integral  ao a l uno;  

              q)  ass istência administrat iva e didát ico -pedagógica aos 

professores, técnicos,  prof iss ionais  de  apoio  pedagógico e ao pessoal de 

apoio adminis trat ivo,  mediante a real ização de cursos de t re inamento, 

atual ização, aperfeiçoamento,  capac itação e esp ecia l ização;  

             r )  or ientação e organização das at iv idades re lat ivas às 

apresentações de bandas de música e fanfarras, em art iculação com a 

Secretar ia da Cultura,  Esportes e Tur ismo;  

             s)  preparação, ins ta lação e real ização da Conferênc ia 

Munic ipal  de Educação;  

           t )  e laboração do Plano Munic ipal  de Educação;  

 u)  medidas de combate à int im idação s istemát ica;  

 v)  ass inatura de convênios e o estabelec imento de parcer ias 

para a implementação e a correta execução, em nível munic ipal,  dos 

objet ivos e di retr izes do Programa Nacional  de Combate à Int im idação 

Sistemát ica;  
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           VI  -  da SECRETARIA DA CULTURA, ESPORTES E 

TURISMO: 

a)  na área da cultura:  

 

1.  execução da polí t ica munic ipal  di rec ionada à cultura, em suas 

d iversas manifestações;  

2. adminis tração dos recursos transfer idos ao  Munic ípio para apl icação 

em programas de cul tura;  

3. organização, manutenção  e  supervisão  de salas de le i tura,  centros 

cultura is , museus, teatros e outras ins t i tu ições da Prefe it ura do Municíp io de 

Sumé voltadas ao est ímulo e cult ivo da c iência, das ar tes e das letras e bem 

ass im à difusão e à prom oção cultura l ;  

4 proteção do patr imônio art íst ico, arqueológico, h is tór ico, ecológico e 

cultura l  do Municíp io;  

5.promoção de at iv idades culturais , ar t íst icas, recreat ivas e 

folc lór icas, respei tando-se a l iberdade de cr iação;  

6. or ientação e organização, em art iculação com a Secretar ia da  

Educação, das at iv idades re lat ivas às apresentações de bandas de música e 

fanfarras;  

7.administração dos equipamentos do patr imônio do Municíp io 

dest inados à cultura;  

8.e laboração e desenvolv imento de programas de educação f ís ica, 

desport iva e sanitár ia junto à c l iente la escolar e com unidade;  

9. intercâmbio com organismos públ icos e pr ivados — nac ionais , 

internac ionais e estrangeiros — voltados à cultura;  

10. preparação, insta lação e real ização da Conferênc ia Munic ipal de 

Cul tura;  

11. e laboração do Plano Munic ipal de Cul tura;  

 

  b)  na área de esportes:  

 

1. formulação e execução das polí t icas do governo munic ipal  

dest inadas à valor ização do esporte;  

2.  p lanejamento e execução das at iv idades espor t ivas a cargo do  

Municíp io;  

3. contro le e estabelecimento de normas de func ionamento e ut i l ização 

de equipamentos e ins ta lações despor t ivas;  
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4.  adminis tração dos estádios dest inados aos esportes;  

5. administração dos recursos transfer idos ao Municíp io para apl icação 

em programas de esportes;  

6. intercâmbio com organismos públ icos e pr ivados — nacionais,  

internac ionais e estrangeiros —, vol tados à promoção dos esportes; 

7. formulação, em parcer ia com ent idades públ icas e pr ivadas, de 

programas, projetos e at iv idades dest inados aos esportes;  

8. est ímulo e prestação de ass is tênc ia à prát ica esport iva e à promoção 

de eventos esport ivos;  

9.  d isseminação entre as cr ianças e os jovens o interesse pela prát ica 

desport iva;  

10. implantação  e  gestão  de áreas espor t ivas, com or ientação técnica  

adequada para o desenvolv imento dessas at iv idades;  

11. garant ia do acesso da comunidade às prát icas espor t ivas;  

12. d ifusão e apoio ao esporte amador;  

 

              c)  na área de tur ismo:  

 

1.  promoção de eventos tur íst icos e outros de interesse para o 

calendár io de fes tejos  populares,  cív icos e re l ig iosos do Munic íp io;  

2.  d ivulgação do potencial  e das at iv idades turís t icas do Munic íp io;  

3.  intercâmbio com organismos públicos e pr ivados — nac ionais , 

internac ionais e  estrangeiros —, vol tados à promoção do tur ismo;  

4.  administração  dos  recursos transfer idos ao Munic íp io para 

apl icação em programas de tur ismo;  

        

VI I  –  da SECRETARIA DA SAÚDE: 

a)  pol í t ica munic ipal  de saúde;  

 

b)  promoção de medidas de proteção à saúde de i nteresse 

indiv idual ou colet ivo;  

 

         c)  prestação, em caráter permanente, de serviços de promoção 

e de ass istênc ia integral à saúde;  

 

         d)  f iscal ização e contro le das condições sanit ár ias;  
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         e)  execução dos serviços de vig i lânc ia sani t ár ia, epidemiológica, 

a l imentar e nutr ic ional ;  

 

         f )  cumprimento integral das d isposições cont idas na l egis lação 

munic ipal re lat iva ao conjunto de ações e serviços de v ig i lância sani tár ia 

executados no âmbito do Municíp io;  

 

         g)  expedição de Alvará Sanitár io de Func ionamento para 

estabelec imentos comerc ia is ,  de prestação de serviços e outros, i ndicados 

em le i ;  

 

         h)  promoção e execução de ações d ir ig idas ao contro le e à 

v igi lância de zoonoses no Munic íp io;  

 

         i )  execução especia l  dos programas de ass istênc ia médico -

odonto lógica aos a lunos da Rede Of ic ia l do Sistema Mun ic ipal de Ensino;  

 

         j )  execução,  no âmbito do Municíp io e conforme as d isp osições 

específ icas da Lei  Federal n.º 8.080 ,  de 19 de setembro de 1990, das ações 

do Sistema Único de Saúde   SUS;  

 

         k )  gerenc iamento, conforme o nível de delegação conc edida, dos 

recursos do Sis tema Único de Saúde   SUS, bem como a coordenação e 

f iscal ização da apl icação de recursos provenientes de convênios, acordos,  

ajus tes, contratos e outros atos de  mesma natureza dest inados às ações 

re lat ivas à saúde da população;     

 

  l )  administ ração dos centros de saúde, unidades sanit ár ias ,  

postos, ambulatór ios  e unidades congêneres da Rede Of ic ial do Si s tema 

Munic ipal  de Saúde;  

 

         m) promoção das at iv idades de vac inação em massa da 

população, espec ia lmente em campanhas específ icas ou em casos de sur tos 

epidêmicos;  

 

         n)  co laboração   no   contro le  e  na  f iscal ização  das  

agressões ao meio ambiente que tenham repercuss ão sobre a saúde humana, 
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em art icu lação com os órgãos e ent idades das esferas federal,  estadual e 

munic ipal ;  

 

         o)  in tegração  com  ent idades  públ icas e par t icu lares, v isando 

art icu lar  a atuação e a apl icação de fac i l idades e de recursos dest inados  à 

saúde públ ica;  

 

         p)  e laboração e atual ização per iódica do Plano Munic ipal de 

Saúde,  em consonânc ia com as d iretr izes do Conselho Munic ipal de Sa úde;  

 

         q)  medidas de compatib i l ização das normas técnicas do 

Minis tér io da Saúde e da Secreta r ia da Saúde do Estado da Paraíba, de 

acordo com a real idade munic ipal ;  

 
         r )  expedição de autor ização para insta lação de serviços pr ivados 

de saúde,  bem como o exercíc io de sua f iscal ização;  

 

         s)  acompanhamento, contro le, aval iação e f iscal ização das 

inst i tu ições pr ivadas que part ic ipem, sob o comando único do Municíp io e de 

forma complementar ,  do Sistema Único de Saúde   SUS ;  

 

        t )  implementação do s is tema de informações em saúde, no 

âmbito do Munic ípio;  

 

         u)  formulação e implementação da polí t ica de recursos humanos 

para a saúde;  

 

         v)  organização, d ivulgação e real ização de encontros,  

seminár ios  e outros atos congêneres na área de saúde;  

 

 w) preparação, insta lação e real ização da Conferênc ia Munic ipal 

de Saúde;  

 

 x)  e laboração do Plano Munic ipal  de Saúde;  

 

         y)  gestão do Fundo Munic ipal  de Saúde;  
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 z)  at ividades de regulação dos serviços de saúde;  

 

IX -  da SECRETARIA DA ASSISTÊNCIA SOCIAL:  

 

a)  desenvolv imento unif icado da pol í t ica de proteção soc ia l bás ica 

e de promoção socia l espec ia l para indivíduos e famíl ias em situação de 

vulnerabi l idade soc ia l ,  por intermédio da estruturação da rede e das unidades 

públ icas de ass istência soc ia l,  n ominadas de Centros de Referência de 

Ass istência Soc ia l — CRAS, Centros de Referência Especial izado de 

Ass istência Soc ia l — CREAS,  e unidades congêneres,  local izadas em áreas 

com maiores índices de vulnerabi l idade soc ia l ,  dest inada a prestação de 

serviços soc ioass istenciais  t ípicos às famíl ias;  

b)  administração de centros  de referênc ia,  centros soc ia is de 

convivência e unidades congêneres;  

 

c)  desenvolv imento, em nível munic ipal ,  dos programas nacionais e 

estaduais de ass istência soc ia l ;  

 

d)  cadastros socia is;  

 

e)  desenvolv imento da polí t ica munic ipal de promoção soc ia l ;  

 

f )  formulação e desenvolvimento da pol í t ica munic ipal dos d ire itos da 

cr iança e do adolescente;  

 

g)  apoio espec ia l ao Conselho Munic ipal de Defesa dos Direi tos da 

Criança e do Adolescente  e ao Conselho Tute lar dos D ire itos da Cr iança e 

do Adolescente;  

 

h)  execução,  coordenação,  aval iação  e  controle  das  ações  

tendentes à geração de ocupação e renda e de enfrentamento da pobr eza;  

 

i )  execução de programas e projetos re lat ivos à capaci tação 

prof iss ional;  
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j )  formulação e execução da polí t ica munic ipal de emprego, prep aração 

e co locação  de  mão de obra, bem como o apoio e estímulo aos pequenos 

negóc ios, mediante a valor ização do ar tesanato e da at iv idade informal;  

 

k )  incent ivo ao assoc iat iv ismo e ao cooperat iv ismo;  

 

l )  desenvolv imento dos programas,  projetos, at iv id ades e ações afetos 

ao Sistema Munic ipal de Ass istênc ia Soc ial e ao Sis t ema Munic ipal de 

Segurança Al imentar e Nutr ic ional;  

 

m) planejamento,  organização e supervisão das ações de apoio a 

s ituações de r isco c ircunstanc ia is,  em decorrênc ia de cal amidades públ icas e 

emergênc ias em art icu lação com a Comissão Mun ic ipal de Defesa Civ i l ;  

n)  e laboração de per f is  sócio -econômicos da população, segundo a 

ópt ica munic ipal,  de interesse para a Administr ação;  

 

o)  elaboração do Plano Munic ipal de Ass istênc ia Soc ia l e do Plano 

Munic ipal  de Segurança Al imentar  e Nutr ic ional ;  

 

p)  preparação, insta lação e real ização da Conferênc ia M unic ipal de 

Ass istência Soc ia l e da Conferênc ia Munic ipal de Segura nça Al imentar e 

Nutr ic ional ;  

 

q)  adesão, atual ização permanente e efet ivo cumprime nto, no âmbito  

munic ipal ,  dos programas socia is dos governos federal  e estad ual ;  

 

 r )  gestão dos Fundos:  

1.  Munic ipal  de Ass is tência Soc ia l ;  

2.  Munic ipal  dos Direi tos  da Cr iança e do Adolescente;  

3.  Munic ipal  de Habi tação de Interesse Soc ia l  -  FMHIS;  

 

IX – da SECRETARIA DE OBRAS E SERVIÇOS URBANOS:  

a)  pol í t ica de desenvolv imento urbano;  

 

b)  estudo e elaboração dos projetos das obras públ icas  

munic ipais  e os respect ivos orçamentos;  

 



Prefeitura Municipal de Sumé – PB 
Avenida 1º de Abril, n° 379 - Centro – Sumé-Pb – CEP: 58.540-000 
CNPJ (MF) nº. 08.874.935/0001-09 - (83) 3353 2274 – 3353 2292 

pmsume@hotmail.com – www.sume.pb.gov.br 
 

GABINETE DO PREFEITO  

39 

 

c) at iv idades re lat ivas à construção,  ampl iação, reforma,  

conservação, reparação, res tauração ou demoli ção de prédios, insta lações e  

demais imóveis do patr imônio do Municíp io, inclu indo as ações per t inentes ao 

acompanhamento e à f iscal ização,  quer  por execução d ireta ou quando 

contratadas com terce iros;  

 

d)  e laboração dos projetos e a construção,  pavimentação,  

reparos e conservação de v ias urbanas, galer ias , meios -f ios , guias, sar jetas e 

equipamentos af ins;  

 

e)  manutenção dos serviços de i luminação públ ica;  

 

f )  administração, em art icu lação com a Secr etar ia  de  

Orçamento e Finanças, das v iaturas,  tratores, máquinas e demais 

equipamentos  rodoviár ios -  motor izados  ou não, ut i l izados  nas obras 

públ icas munic ipais e usos af ins;  

 

g)  organização e adminis tração dos serviços de mercado, fe iras - l ivres 

e cemitér ios  públ icos;  

 

h)  administração,  conservação  e  manutenção  dos  parques, praças, 

jard ins, caminhos e demais logradouros públicos da c idade de Sumé, 

respeitada a competênc ia da Secretar ia do Desenvolv imento da Agropecuár ia 

e do Meio Ambiente;  

 

i )  f iscal ização dos serviços concedidos ou permit idos pelo Munic íp io e 

o cumprimento das normas de polí t ica adminis trat iva e aquelas constantes 

dos códigos e regulamentos munic ipais confer idos à sua esfera de 

competênc ia;  

 

j )  contro le e f iscal ização das at iv idades inerentes ao c omérc io  

ambulante e ao eventual;  

 

k )  apreensão   e depós ito, quando for o caso, de merc ador ias, bens e 

insta lações do comércio ambulante e do eventual quando encontrados em 

situação i r regular  perante a legis lação m unic ipal ;  
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l )  execução dos serviços de l impeza públ ica, rem oção e dest ino f inal  

do  l ixo domici l iar  e do hospi ta lar  e de outros de qualquer  natur eza;  

m) contro le e f iscal ização dos serviços -meios contratados para 

execução indireta na área de atuação da Pasta;  

 

n)  parcelamento, zoneamento, contro le, uso e ocupação de solo  

urbano, em ar t icu lação com a Secretar ia de Orçamento e F inanças;  

 

o)  contro le e f iscal ização de obras, ins ta lações e bens do patr imônio 

do Municíp io cujo uso tenha sido objeto de cessão, autor ização ou o utro ato 

s imilar ;  

 

p)  exame, aprovação, e f iscal ização da execução de projet os de 

parcelamento do solo urbano, obras e serviços e a local ização de at iv idades 

comercia is,  industr ia is  e de serviços, apl icando as no rmas urbaníst icas e de 

obras e posturas munic ipais ;  

 

q)  remoção, re local ização, ret irada ou demol ição de obras e 

equipamentos construídos ou insta lados sem a devida autor ização dos órgãos 

competentes;  

 

r )  contro le da ut i l ização dos logradouros públ icos, esp ec ia lmente os do 

per ímetro urbano, mediante a expedição de normas para def in ição dos 

i t inerár ios e das paradas de trans por te colet ivo de passage iros;  

 

s)  f ixação dos locais  de estac ionamento de veículos de a luguel;  

 

t )  s inal ização das v ias urbanas e das estradas munic ipais e a 

f iscal ização respect iva;  

 

u)  controle e f iscal ização sobre os horár ios de func ion amento dos 

estabelec imentos industr ia is,  comercia is  e de prestação de serviços, 

observada a legis lação pert inente;  

 

v)  polí t ica munic ipal  de habitação, saneamento, transpor te urbano e 

trâns ito;   
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w) construção das estradas vic inais  do Munic íp io;  

 

x)  cumprimento, por  intermédio de órgãos própr ios ou mediante 

convênio ou ato de natureza congênere, das competênc ias que são 

confer idas aos Munic íp ios pela Lei Federal n.º 9.053 ,  de 23 de setembro de 

1997   CÓDIGO DE TRÂNSITO BRASILEIRO;  

 

y)  medidas de integração do Municíp io de Sumé ao Sis tema Nacional  

de Trânsi to;  

 

z)  ar t icu lação com o Sistema Nacional de Trâns i to;  

 

z1) administração  compart i lhada  com  a Secretar ia de O rçamento e 

Finanças do Código de Obras, Código de Parcelamento do Solo e do Código 

de Zoneamento, Uso e Ocupação do Solo;  

 
X -  da SECRETARIA DA AGROPECUÁRIA E DO MEIO AMBIENTE:  
 

a)  a área de agropecuár ia:  

 

1.  d iretr izes, coordenação e execução da polí t ica agropecu ár ia e da 

pesca do Munic ípio, inclusive quanto a sua normal iz ação;  

2.  coordenação  e gerenc iamento da part ic ipação munic ipal na 

execução dos projetos der ivados das polí t icas de desenvolv imento da 

agropecuár ia e da pesca;  

3.  acompanhamento dos assuntos de interesse do Munic íp io 

re lat ivos à agr icu ltura, à pecuár ia e da pesca, junto às demais esferas 

governamentais;  

4.  pol í t ica  munic ipal  para  a  agr icu ltura,  pecuár ia, pesca e  recursos  

hídr icos;  

5.  defesa sanitár ia animal e vegeta l;  

6.  f iscal ização dos  insumos  ut i l izados  nas at iv idades  agropecuár ias, da 

pesca e da prestação de serviços no setor ;  

7.  cooperat iv ismo e associat iv ismo rura l ;  

8.  e letr i f icação rura l;  

9.  aquis ição, contro le, repar os, manutenção e conservação de  
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equipamentos do patr imônio do Munic ípio ut i l izados na Zona R ural,  ta is como 

poços, passagens, cata-ventos, bombas,  dessal in izadores e apetrechos de 

e letr i f icação rura l e s imilares;  

10.  real ização de estudos v isando a estabelecer d iretr izes  para  a  polí t ica  

de desenvolv imento do setor agrícola, pecuár io, capr ino, pesqueiro e de 

abastec imento, em consonânc ia com os interesses locais e as estratégias de 

desenvolv imento regiona l  e nac ional;  

11.  atuação,  de forma  integrada  com órgãos locais e  regionais , v isando a 

implementação de pro jetos que est imulem as at iv idades de produção vegeta l 

e animal,  dando-se ênfase  à produção  de  capr inos e ovinos, abastec imento 

comunitár io, indústr ia  rural case ira e ir r igação, com pr ior idade para os 

projetos de caracter íst icas autossustentáveis ;  

12.  or ientação e ass istênc ia técnica ao produtor rural , pr iv i legiando a  

empresa fami l iar ,  com vis tas ao aumento da produção e da produt iv idade;  

13.  for ta lec imento da inf raestrutura produt iva do imóvel  r ura l ;  

14.  desenvolv imento de at iv idades:  

14.1 de fomento  à ins ta lação de novas al ternat ivas de produção 

agroindustr ia l e  de abastec imento popular;  

14.2 reguladoras e de f iscal ização do cumprimento de no rmas de 

padronização  e  c lass if icação  de  produtos  de or igem vegeta l e animal;  

15.  apoio e est ímulo:  

15.1. à modernização da agropecuár ia v isando ao desenvolv imento 

econômico e soc ia l rura l;  

15.2 à implantação de estruturas que faci l i tem a armaz enagem, a 

comercia l ização e agroindústr ia,  bem como o artesanato r ura l ;  

15.3 à capac itação de mão de obra rural e a preservação dos recu rsos 

natura is ;  

15.4.  ao ref lorestamento de terras;  

15.5. à formulação de polí t icas agrícolas e gerenc iamento de pro j etos 

de reforma agrár ia no âmbito mun ic ipal;  

15.6 à ass istência técnica e à extensão rura l;  

15.7 à mecanização agr ícola, à ampl iação dos recursos hídr icos e à 

preservação da qualidade de v ida da população rura l ;  

15.8 a at iv idades inerentes à sanidade agropecuár ia;  

16. reparação, conservação e  manutenção das estradas munic ipais, em 

art icu lação espec ia l com a Secretar ia de Obras e Serviços Urb anos; 
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b) na área de meio ambiente:  

 

1.  polí t ica munic ipal do meio ambiente;  

2. polí t ica de preservação, conservação e ut i l ização sustentável de  

recursos do meio ambiente;   

3. at iv idades de prevenção, or ientação e educação que visem a 

preservação do meio ambiente;  

4. ar t icu lação com órgãos federais e estaduais e inst i tu ições pr iv adas 

  nacionais  ou estrangeiras,  que atuem na área do meio amb iente;  

5. est ímulo e promoção da arbor ização, objet ivando, em espec ia l,  a  

proteção dos terrenos suje i tos  à erosão e à recomposição paisagí s t ica;  

6. atuação suplet iva no cumprimento da legis lação federal e estadual 

re lat iva à pol í t ica do meio ambiente;  

 

7. exerc íc io, por de legação, de at iv idades afetas à competência de 

órgãos federais  ou estaduais;  

8. ce lebração de acordos, convênios, ajus tes e outros atos af ins  com 

órgãos e ent idades da Administração Federal e da Estadual ,  com vistas a um 

intercâmbio permanente de informações e exper iênc ias no campo c ient í f ico, 

técnico e administrat ivo;  

9. cumprimento, em âmbito do Municíp io,  da legis lação referente à 

defesa f loresta l,  f lora,  fauna,  recursos hídr icos e outros recursos ambie nta is;  

10. gerenc iamento de projetos de preservação e recuperação de 

recursos natura is;  

11. administ ração do Parque de Expos ições de Animais ―João Alb ino 

Pedrosa‖.  

 

§ 1º  O contro le soc ia l  e o acompanhamento do Programa Bolsa Famíl ia  

incluem-se na esfera de competênc ia do Conselho Munic ipal  de A ss istênc ia 

Socia l.  

 

§ 2º  A Secretar ia do Desenvolv imento da Agropecu ár ia e do Meio 

Ambiente atuará em permanente s intonia com o Sistema Unif icado de Atenção 

à Sanidade Agropecuár ia,  do governo f ederal.  
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§ 3º No plano munic ipal a Secretar ia do Desenvolv imento da 

Agropecuár ia e do Meio Ambiente atuará em sintonia com a Secretar ia da 

Saúde.  

 

Seção I I  

Competências Específ icas  

 

Art .  23. As competências específ icas, os níveis de subordinação, a 

representação gráf ica, a def in ição dos l im ites espac ia is de setores,  as 

atr ibuições dos dir igentes e demais normas de fu nc ionamento dos órgãos e 

unidades que integram a Estrutura Adm inis trat iva de que trata esta Lei serão 

estabelec idos no Regulamento Geral  da Prefe itura Munic ipal  de Sumé, a ser 

expedido mediante decreto do Chefe do Poder Execut ivo.  

 
TÍTULO IV 

RESPONSABILIDADES FUNDAMENTAIS E ATRIBUIÇOES BÁSICAS 

DAS CHEFIAS NA ADMINISTRAÇÃO DIRETA 

CAPÍTULO I  

RESPONSABILIDADES FUNDAMENTAIS  

 

 Art.  24 .  Const i tu i  responsabi l idade fundamental dos oc upantes de 

chef ias  na adminis t ração d ireta,  em todos os níveis , promover o 

desenvolv imento funcional dos respect ivos subordinados e a sua integração 

com os objet ivos do Governo do Munic íp io,  cabendo - lhes, espec ia lmente:  

 

  I   -  propic iar  aos subordinados a formação e o desenvo lv imento 

de noções, at i tudes e conhec imentos a respeito dos objet ivos da unidade a 

que pertencem; 

 

  I I  -  promover o tre inamento e aperfe içoamento dos subordin ados,  

or ientando-os na execução de suas tarefas e fazendo a cr í t ica construt iva 

do seu desempenho func ional ;  

 
 I I I  -  t reinar permanentemente seu subst i tuto e promover , quando 

não houver  inconvenientes de natureza administrat iva ou técnica, a prát ica  

de rodízio entre os subordinados, a f im de perm it ir - lhes a aquis ição de 

v isão integrada da unidade;  
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  IV -  incent ivar  entre os subordinados a cr iat iv idade e a 

par t ic ipação crí t ica na  formulação, na revisão e no aperfe içoame nto dos 

métodos de t rabalho,  bem como nas dec isões técnicas e adminis t r at ivas da 

unidade;  

 

  V  -  cr iar  e desenvolver f luxos de informações e comun icações 

internas na unidade e promover as comunicações destas com as demais  

organizações da Administração Munic ipal;  

 

  VI  -  conhecer os custos operac ionais  das at iv idades sob sua 

responsabi l idade func ional;  combater o desperdíc io em todas as suas 

formas e evitar  dupl ic idades e superpos ições de in ic iat ivas;  

 

  VI I   -  manter,  na unidade que d ir ige, or ientação func ional  

n it idamente voltada para os objet ivos da Pasta;  

 

  VI I I  -  incut ir  nos subordinados, a f i losof ia  do bem servir  ao 

públ ico; e  

 

  IX  -  desenvolver nos subordinados o espír i to de lealdade ao 

Municíp io e às suas autor idades, pelo acatamento de ordens e sol ic i tações, 

sem prejuízo de par t ic ipação crí t ica, construt iva e responsável,  em favor da  

ampl iação da ef icác ia na adminis tração p úbl ica.  

 

CAPÍTULO II  

ATRIBUIÇÕES BÁSICAS 

Seção I  

Âmbito de Direção Especial  

Subseção Única  

Atribuições Especiais  

 

 Art.  25 .  As atr ibuições bás icas dos ocupantes de pos ições de chef ia  

no âmbito de Direção,  ass im se espec if icam:  

 

I  -  ao Prefe ito do Municíp io, as  que lhe são comet id as pela 

Const i tu ição do Estado da Paraíba, pela Orgânica do Municíp io,  por esta e 

outras le is.  
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I I  -  ao Chefe do Gabinete do Prefe ito:  

 

 a)  promover a administração geral  do Gabinete e a ass i s tência ao 

Prefe ito do Municíp io no desempenho de suas atr ibuições  e no atendimento 

de compromissos of ic ia is;  

 

b)  formular e organizar a agenda of ic ia l do Prefe ito do Munic íp io;  

 

c)  a agenda de at iv idades, compromissos e despachos d iár ios do 

Prefe ito;  

 

 d)  coordenar o processamento das audiênc ias e o atendimento pe ssoal  

e d ireto do Prefe ito do Munic ípio;  

 

 e)  desempenhar outras tarefas compat íveis com a pos ição e as 

determinadas pelo Prefei to do Municíp io;  

 

 I I I  -  Ao Assessor Espec ia l  do Prefe i to:  

 

 a)  executar trabalhos específ icos determinados pelo Prefe i to do 

Municíp io;  

  

 b)  cumpr ir  missões de representação por determin ação do 

Prefe ito do Munic íp io;  

 

        c)  ass ist ir  e assessorar o Prefe i to do Municíp io no tr ato de 

questões,  providênc ias e in ic iat ivas do seu expediente pess oal ;  

 

  d)  desempenhar outras tarefas compa tíveis  com a pos ição e as 

determinadas pelo Prefei to do Municíp io;  

 

IV -  ao Chefe da Assessor ia Juríd ica:  

 

         a)  exercer as at ividades previstas em legis lação específ ica  

at inentes à defesa do Munic íp io em qualquer ju ízo ou in stânc ia e atr ibuições 

necessár ias  ao cumprimento das competênc ias estabel ec idas no ar t .  22,  

inciso I ,  a línea b ,  desta Lei ;  
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  b)  desempenhar outras tarefas compatíveis  com a pos ição e as 

determinadas pelo Prefei to do Municíp io;  

 

 V -  ao Vice-Prefe i to do Munic ípio, o assessoramento  e o 

desempenho de missões def inidas pelo Chefe do Execut ivo.  

 

Seção I I  

Secretários Municipais  

 

 Art. 26 .   São atr ibuições bás icas de todos e de cada um dos 

Secretár ios Munic ipais as previs tas na Lei Orgânica do Munic íp io e as a 

seguir  enumeradas:  

 

  I    -  promover  a admin istração geral da Secretar ia em 

estre ita observânc ia das d isposições legais e normat ivas da administração 

públ ica munic ipal e, quando apl icável ,  da federal;  

 

  I I   -  exercer a l iderança po l í t ica e ins t i tucional do setor  

polar izado pela Pasta, promovendo contatos e re lações com autor idades e 

organizações dos d iferentes níveis governamentais ;  

 

  I I I  -  assessorar  o Prefe i to do Munic íp io e os outros  

Secretár ios  Munic ipais  em assuntos da competê ncia da Secretar ia;  

 

  IV  -  despachar  d iretamente com o Prefe ito do Municíp io,  

 

  V  -  fazer  indicações, ao Prefe ito do Munic íp io,  para o  

provimento de cargos em comissão;  

 

  VI   -  propor ao Prefe i to do Municíp io a dec laração de  

inidoneidade de pessoas f ís icas e jur íd icas, que, na prestação de se rviços,  

fornecimento ou execução de obras, tenha-se desempenhado de forma 

prejudic ia l aos interesses do Munic íp io;  

 

  VI I   -  promover  o contro le e a f iscal ização das  

ent idades da adminis tração ind ireta v inculadas à Secretar ia;  
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  VI I I  -  delegar , sem perda do poder de avocação, atr ibu ições ao 

Secretár io-Adjunto e aos Diretores de Depar tamento da S ecretar ia;  

   

IX   -  a tender  às sol ic i tações  e convocações da Câmara  

Munic ipal ,  buscando, antes,  a or ientação do Prefe i to do M unicíp io;  

 

  X    -  apreciar ,  em grau de recurso , quaisquer  

dec isões no âmbito da Secretar ia e das ent idades a e la v inculadas,  ouvindo 

sempre a autor idade cuja dec isão enseje recurso;  

 

  XI -  emit ir  parecer f ina l,  de caráter conclus ivo, sobre os a ssuntos 

submet idos à sua dec isão;  

 

  XII   -  a tuar,  em relação aos procedimentos de l ic i tação na 

modal idade de convite:  

 

 a)  determinar a abertura, a dispensa ou o reconhec imento da s i tuação 

de inex igib i l idade de l ic i t ações;  

 

b)  homologar procedimentos l ic i ta tór ios ;  

 

c)  revogar  ou anular procedimento l ic i ta t ór io;  

                              

 XII I  -  aprovar a programação a ser executada pela Secretar ia e  

pelas ent idades a e la v inculadas, a proposta orçamentár ia anual e as 

a lterações e ajustamentos que se f izerem necess ár ios;  

 

  XIV -  expedir  atos normat ivos ou ord inatór ios sobre a  

organização interna da Secretar ia, não envolv ida por atos normat ivos  

super iores e sobre a apl icação de leis ,  decretos e outras d isposições de 

interesse da Secretar ia;  

 
 XV -  apresentar,  tr imestral  e anualmente, ao Prefe i to do 

Municíp io do Estado, re latór io cr í t ico- interpretat ivo das at iv idades da 

Secretar ia;  

 

  XVI  -  ass inar  contratos em que a Secretar ia seja par te;  
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 XVI I -  sol ic i tar  ao Prefe ito do Munic íp io ,  re lat ivame nte a 

ent idades v inculadas e por questões de natureza técnica,  f ina nceira,  

econômica ou inst i tuc ional,  sucess ivamente:   

 

 a)  a intervenção nos órgãos de d ireção;  

 

 b)  a subst i tu ição de dir igente e dir igentes;  

 

 c)  a ext inção da ent idade;  

 

  XVI II  -  promover reuniões  per iódicas de  coordenação entre os 

d iferentes escalões hierárquicos da Secretar ia;  

 

 XIX -  propor ao Prefe ito do Municíp io a designação de pessoas 

para pos ições de d ireção no âmbito de ent idades da adminis tração indireta 

v inculadas à Secretar ia;  

 

  XX -  referendar os atos do Chefe do Poder Execut ivo 

concernentes à Pasta;  

 

  XXI -  promover a prestação da promessa legal e dar exe rc íc io 

aos servidores nomeados ou comiss ionados em cargos da e strutura da 

Secretar ia;  

 
   XXII  -  des ignar , entre assessores e d ir igentes de unidades da 
Secretar ia, representante para solenidades e efemérides:   

 
  XXIII  -  desempenhar outras tarefas compatíveis com a posição e 
as determinadas pelo Prefe ito do Munic íp io.  

 
Seção I I I  

Chefe de Gabinete do Prefeito  

 

 Art.  27 .   São atr ibuições do Chefe do Gabinete do Prefe ito:  

 I    -  promover  a administração geral do gabinete e a assis tênc ia 

ao Prefe i to do Municíp io no desempenho de suas atr ibuições e no 

atendimento de compromissos of ic ia is;  
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  I I    -  es tudar , ins tru ir  e minutar o expediente e a correspondênc ia 

do Chefe do Poder  Executivo, bem como, dar encaminhamento à 

correspondênc ia of ic ia l recebida, recomendando pr ior idades para assuntos  

urgentes;  

 

  I I I  -  coordenar a agenda de compromissos of ic iais e r epresentar 

o Prefe ito do Munic ípio,  quando designado;  

 

  IV  -  programar audiênc ias e recepc ionar pessoas que se d ir i jam 

ao Prefe ito do Munic íp io;  

 

  V   -  promover as medidas necessár ias ao provimento de 

transpor te of ic ial  do Prefe ito do Munic íp io;  

 

  VI   -  cumpr ir  tarefas de caráter reservado ou conf idenc ia l  

determinadas pelo Secretár io;  

 

 VI I   -  submeter à cons ideração do Prefe ito do Municíp io os 

assuntos de urgênc ia ou cuja importânc ia mereçam tr atamento imediato;  

 

VI I I  -  t ransmit ir  ordens e despachos do Prefe ito do Mun ic ípio aos 

Secretár ios  Munic ipais ;  

 

  IX -  desempenhar outras tarefas compatíve is com a pos ição e as 

determinadas pelo Prefei to do Municíp io.  

 

Seção IV 

Secretário-Adjunto 

 

 Art.  28 .  São atr ibuições do Secretár io -Adjunto de Secretar ia:  

I    -  programar, organizar,  d ir ig ir ,  or ientar ,  controlar e coordenar as 

at iv idades da Secretar ia;  

 

 I I    -  despachar d iretamente com o Secretár io;  

 

I I I  -  subst i tu ir  o Secretár io Munic ipal  nas suas ausênc ias,  fa ltas,  

afastamentos e impedimentos;  
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IV  -  atuar como pr inc ipal  aux i l iar  do Secretár io Munic ipal ;  

    

V  -  promover reuniões com os responsáveis por  unidade de nível  

departamental para coordenação  das at ividades operac i onais da 

Secretar ia;  

 

VI  -  prat icar os atos adminis trat ivos relac ionados com os órgãos de 

p lanejamento, f inanças e de administração geral ,  em art icu lação com os 

respect ivos responsáveis;  

 
VI I  -  submeter à consideração do Secretár io os assuntos que excedam 

à sua competênc ia, e promover o contro le dos resu l tados das ações da 

Secretar ia em confronto com a programação,  expect at iva inic ia l de 

desempenho e volume de recursos ut i l izados;  

 

VI I I  -  autor izar  a expedição de cer t idões e atestados re lat ivos a 

assuntos da Secretar ia;  

 

IX  -  assegurar ,  no que couber à Secretar ia, a r igorosa atual ização 

do cadastro centra l  de recursos humanos da Secretar ia da Adminis t ração;  

 

 X   -  propor ao Secretár io  a real ização de l ic i tações, suger indo,  

quando for o caso, a sua homologação,  dispensa, reconh ec imento da 

s ituação de inexig ib i l idade,  revogação ou anulação;  

 

XI -  promover  a e laboração da proposta orçamentár ia da S ecretar ia;  

 

XII  -  propor ao Secretar io a cr iação, transformação, ampl iação, fusão e 

ext inção de unidades administrat ivas de nível d iv is ional  e infer iores a este 

para a execução rac ional  da programação da Pasta;  

   

XII I  -  desempenhar outras tarefas compatíveis com a pos ição e as 

determinadas pelo Secretár io.  
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Seção V 

Atribuições dos Dir igentes em Todos os Níveis  

Subseção Única  

Atribuições Comuns 

 

Art .  29. São atr ibuições comuns dos d ir igentes, em rel ação aos órgãos 

e unidades que d ir igem: 

 

I  -  planejar,  d ir ig ir ,  coordenar , contro lar,  or ientar e  supervis ionar as 

at iv idades inscr i tas na sua área de competênc ia;  

 

I I  -  expedir  normas para a rac ional ização e a execução dos serv iços do 

órgão ou da unidade que dir igem;  

 

I I I  -  apl icar  as penalidades de sua a lçada;  

 

IV -  encaminhar ao chefe imediato os re latór ios per iódicos ou 

eventuais das at iv idades desenvolv idas;  

 

V    -  promover a perfe ita in tegração func ional entre o órgão que d ir ige 

e as demais unidades  da Secretar ia Munic ipal a que per te nce;  

    

VI -  promover a adaptação das d iret r izes programát ic as de seu órgão 

com às d iretr izes gerais do p lanejamento govern amental ;  

 

VI I  -  co laborar na preparação dos p lanos de trabalho e da programação 

geral da Secretar ia;  

 

VI I I  -   levar a efe ito programas de reforma administ rat iva e  

p lanejamento ins t i tuc ional;  

 

IX   -  assessorar na implantação de mecanismos de contro le de 

projetos e at iv idades no âmbito da Secretár ia;  

 

X   -  acompanhar  a execução do orçamento e produzir   dados para sua 

reformulação e aperfe içoamento;  
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XI   -  produzir  elementos e evidênc ias fac i l i t adoras da correta aval iação 

dos resul tados dos programas de t rabalho da Secret ar ia;  

   

XII   -  promover a coleta de informações técnicas determ inadas pelo 

Secretár io da Pasta;  

 

XII I  -  promover  a consolidação e d ivulgação sistemát ica de  

informações de interesse da Secretar ia e para o processo dec is ór io de seus 

t i tulares:  

 

XIV   -  or ientar técnica e administrat ivamente grupos a ux i l iares;  

 

XV  -  prat icar  os  demais atos inerentes ao exerc íc io de suas 

atr ibuições e os decorrentes de delegação ou de determinação d e autor idade 

super ior .  

 

XVI  -  desempenhar outras tarefas compat íveis com a pos ição e as  

determinadas pelo Secretár io da Pasta.  

 

Seção I I  

Atr ibuições Específ icas  

 

Art . 30. As  atr ibuições específ icas dos d ir igentes, em todos os níveis,  

e as respect ivas normas para os encargos de subst i tu ição serão 

estabelec idas no Regulamento Geral da Prefe itura do Municíp io de Sumé.  

 

TÍTULO V 

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSÃO  

CAPÍTULO I  

QUANTITATIVOS, NOMENCLATURA E REMUNERAÇÃO  

 

Art . 31. Os cargos de provimento em comissão necessár ios à 

implantação e func ionamento da Estrutura Administrat iva da Prefe itura do 

Municíp io de Sumé, def in ida no art .  9º ,  desta Lei ,  são os constantes do 

ANEXO I ,  Tabelas 1 e 2,  a esta Lei .  
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Parágrafo único.  A remuneração dos cargos de prov imento em comissão 

previs tos na cabeça deste ar t igo é a constante do ANEXO II ,  a esta Lei.   

 

CAPÍTULO II  

CRITÉRIOS PARA O PROVIMENTO E O EXERCÍCIO 

Seção I  

Disposições Gerais  

 

Art . 32. A nomeação e o exercíc io dos cargos de prov imento em 

comissão e as funções de con f iança obedecerão ao que d ispõe 

espec if icamente a legis lação pert inente  ao Regime Juríd ico Único do 

Municíp io de Sumé e ao Plano de Cargos e Sistema de Carre iras  do Poder 

Execut ivo.  

 

Seção I I  

Jornada de Trabalho  

 

Art .  33.  É de quarenta horas semanais a j ornada normal de trabalho 

dos servidores nomeados para os cargos de pr ovimento em comissão .  

 

Parágrafo único.   O ocupante de cargo de provimento em comissão poderá 

ser convocado para cumprimento de jornada de trabalho de duração super ior  

à f ixada na  cabeça  deste  ar t igo sempre que houver  interesse da 

Administração, sem remuneração adic ional .  

 

Seção I I I  

Requisitos para o Provimento  

 

Art . 34. A escolha para o preenchimento dos cargos de provimento em 

comissão recairá preferenc ia lmente em servidor  já  ef et ivado ou estabi l izado.  

 

Art . 35. Const i tu i requis i to para a nomeação re lat iva aos cargos de 

Diretor e de Diretor -Adjunto de unidade de ens ino a exper iência docente 

mínima de quatro anos, adquir ida em qualquer nível de e ns ino -  públ ico ou 

pr ivado.  
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TÍTULO VI  

DISPOSIÇÕES GERAIS 

CAPÍTULO ÚNICO 

PRESCRIÇÕES DIVERSAS  

 

 Art. 36 .   É responsabi l idade de todos os níveis h ierárquicos das 

organizações públicas zelar ,  nos termos da legis lação em vigor,  pela correta 

gestão dos recursos munic ipais , nas suas d ive rsas formas, assegurando sua 

apl icação regular ,  parcimoniosa e documentada.  

 
Parágrafo Único.  A gestão dos recursos f inanceiros, orçamentár ios e ext ra -

orçamentár ios  se processará em nome do Pr efe ito do Municíp io, sob a  

or ientação central izada da Secretar ia de Orçam ento e F inanças.  

 

 Art.  37 .  A ação da Secretar ia de Orçamento e F inanças assegurará  

todas as d imensões e formalidades ex ig idas pelo contro le in terno da 

administração munic ipal ,  na apl ic ação dos recursos a ela dest inados,  

estabelecendo, para tanto, o grau de uniformização e padronização na 

administração f inance ira, suf ic iente para permit ir  anál ises e aval iações 

comparadas do desempenho organizac ional ,  e pr omoverá a inda:  

 

 I     -  a determinação do cronograma f inanceiro de desembolso 

para os programas e at iv idades do Governo;  

 

 I I    -  a  in ic iat iva das medidas asseguradoras do equi l íbr io  

orçamentár io;  

 

  I I I  -  a  auditor ia da forma e conteúdo dos atos f inance iros;  

 

 IV  -  a tomada de contas dos responsáveis ;  

 

 V   -  a intervenção contábi l - f inanceira em unidades 

administrat ivas;  e  

 
 VI   -  a a l imentação do processo dec isór io governamental com 

dados re lat ivos a custos e desempenho f inance iro.  

 

Art . 38 .  A a locação de recursos f inanceiros,  orçamentár ios e 
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extraorçamentár ios , obedecerá a cr i tér ios de programação, entend ida como a 

ind icação das etapas que compõem um esquema de ação, d ispostas em 

termos temporais , quant i tat ivos e de valor ,  de forma coerente e compatível  

com as necess idades a serem atendidas.  

    

Art . 39 .  A des ignação para o exerc íc io do encargo de Secretár io da  

Junta do Serviço Mi l i tar  recairá em servidor  efet ivo do Quadro Permanente de 

Pessoal da Administração Direta do Poder Execut ivo do Munic íp io de Sumé.  

 

Art . 40. O ar t.  1º da Lei Munic ipal nº  961, de 18 de maio de 2009,  f ica 

acresc ido de Parágrafo único com a seguinte redação:  

 

―O IPAMS – Fundo Munic ipal  de Previdênc ia Soc ia l do M unicíp io de 

Sumé é v inculado d iretamente ao Prefe ito do Munic íp io.‖   

 

Art .  41. A Prefe itura do Municíp io de Sumé passará a func ionar de 

acordo com a Estrutura Administrat iva de f in ida nesta Lei .  

 

Parágrafo único.  F icam ext intos os órgãos, unidades e ent idades não 

constantes da Estrutura Adminis trat iva de que trata esta Lei ,  bem  como  os  

cargos  de  provimento em comissão que lhes são corresponde ntes. 

 

Art .  42. As autarquias e as fundações públ icas que forem inst i tuídas 

pelo Municíp io de Sumé terão o seu func ionamento d i scip l inado em legis lação 

específ ica.  

 

Art .  43. A Estrutura Adminis trat iva da Prefe itura do M unicíp io de 

Sumé, def in ida nesta Lei ,  será implantada gradat ivamente,  à medida das 

necess idades da Administr ação.  

 

Art . 44. É o Poder  Execut ivo autor izado a remanejar ,  t ranspor , 

transfer ir  ou ut i l izar as dotações orçamentár ias aprov adas na Lei 

Orçamentár ia para o exercíc io de  2015  em favor dos ó rgãos desmembrados, 

transformados ou que sofreram alterações  por esta Lei ,  mant ida a mesma 

classif icação func ional -programática, expressa  por  categor ia de 

programação em seu menor nível,  conforme a Lei de Diretr izes 

Orçamentár ias.  
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TÍTULO VII  

DISPOSIÇÕES FINAIS  

Seção I  

Cláusula Revocatória  

 

Art . 45.  Ficam revogadas:  

 

I   -  a Lei  nº  896,  de 17 de janeiro de 2005,  e  

 

I I  -  a Lei  nº  1.076, de 19 de dezembro de 2012.  

 

Seção I I  

Cláusula de Vigência  

 

Art . 46.  Esta Lei  entra em vigor na data de sua publ ic ação.  

 

D I  S P O S I  Ç Ã O     T  R A N S I  T  Ó R I A   

 

ARTIGO ÚNICO.  Enquanto não forem inst i tu ídas e implantadas as Unidades 

Setor ia is de Contro le Interno da Adminis t r ação Indireta,  as at iv idades de 

controle interno dos órgãos que int egram esses segmentos serão exerc idas  

pela Unidade Setor ia l de Contro le Interno da Secretar ia de Orçamento e 

Finanças.          

                                     

                                     Sumé (PB),  10 de dezembro de 2015 

 
 
 

FRANCISCO DUARTE DA SILVA NETO 
Prefeito do Município     
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ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA DO MUNICÍPIO 
DE SUMÉ 

 
Lei n° 1.176/2015 

 
ANEXO I  (art.  25)  

 
Tabela 1 

ADMINISTRAÇÃO DIRETA 
QUADRO PERMANENTE DE PESSOAL 

 
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSÃO 

 

 
DENOMINAÇÃO 

 
SIMB 

 
Nº 

1.  ÓRGÃO DE DECISÃO ESPECIAL 

1.1  GABINETE DO PREFEITO  

1.1.1 – Âmbito de Direção e Chefia  

Chefe do Gabinete do Prefeito  DAE-1 1 

Coordenador Especial de Controle Interno  DAE-1 1 

Coordenador de Proteção e Defesa do Consumidor DAE-1 1 

Chefe da Divisão de Atendimento de Proteção e Defesa do 
Consumidor 

 
DAI-1 

 
1 

Chefe da Divisão de Fiscalização, Estudos e Pesquisas  
DAI-1 

 
1 

Chefe da Assessoria Jurídica  DAE-1 1 

Chefe da Assessoria Técnica  DAS-1 1 

Chefe da Assessoria de Comunicação Social do Gab inete do 
Prefeito 

 
DAE-2 

 
1 

Chefe da Secretaria Pessoal do Prefeito  DAS-2 1 

Chefe do Serviço de Informação ao Cidadão  DAI-2 1 

Chefe do Escritório de Representação do Município de 
Sumé na Capital do Estado 

 
DAS-1 

 
1 

Chefe do Núcleo de Administração Regional com sede no 
Distr ito de Pio X 

 
DAI-1 

 
1 

Chefe da Central de Atendimento ao Cidadão  DAS-2 1 

Total dos Cargos de Direção e Chefia  13 

1.1.2. Âmbito de Assessoramento 

Presidente da Comissão Permanente de Licitações  DAS-1 1 

Assessor Especial do Prefeito  DAS-1 2 

Assessor Técnico DAS-1 1 

Total de cargos do Nível de Assessoramento  4 

 
TOTAL 

 

 
17 
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2. ÓRGÃO DE INTEGRAÇÃO INSTITUCIONAL 

2.1 GABINETE DO VICE-PREFEITO  

2.1.1 – Âmbito de Direção e Chefia  

Chefe da Secretaria Pessoal do Gabinete do Vice -Prefeito  
DAS-2 

 
1 

Total dos Cargos de Direção e Chefia  1 

TOTAL 1 

3.    ÓRGÃOS DE PRIMEIRO NÍVEL HIERÁRQUICO DE 
ATUAÇÃO INSTRUMENTAL 

3.1 SECRETARIA DA ADMINISTRAÇÃO  

3.1.1 – Âmbito de Direção e Chefia  

Secretário da Administração  SMP-1 1 

Chefe da Assessoria Técnica  do  Gabinete  do  Secretário da 
Administração 

 
DAS-2 

 
1 

Chefe da Unidade Setorial de Controle Interno  DAS-1 1 

Diretor do Departamento de Administração Geral  DAS-1 1 

Chefe da Divisão de Material e Patrimônio  DAI-1 1 

Chefe do Serviço de Compras  DAI-2 1 

Chefe do Serviço de Almoxarifado Central  DAI-2 1 

Chefe da Divisão de Serviços Gerais  DAI-1 1 

Chefe do Serviço de Transportes  DAI-2 1 

Chefe da Seção de Documentação e Arquivo  DAI-3 1 

Diretor do Departamento de Recursos Humanos  DAS-1 1 

Chefe da Divisão de Registro de Cadastro Funcional e 
Pagamento de Pessoal  

DAI-1 1 

Chefe da Unidade Central de Informática  DAS-3 1 

Total de cargos do Nível de Direção e Chefia  13 

3.1.2. Âmbito de Assessoramento  

Assessor Técnico DAS-3 1 

Total de cargos do Nível de Assessoramento 1 

TOTAL 14 

3.2 SECRETARIA DE ORÇAMENTO E FINANÇAS  

3.2.1 – Âmbito de Direção e Chefia  

Secretário de Orçamento e Finanças  SMP-1 1 

Chefe da Assessoria Técnica do Gabinete do Secretário de 
Orçamento e Finanças 

 
DAS-2 

 
1 

Chefe da Unidade Setorial de Controle Interno  DAS-1 1 

Diretor do Departamento de Administração Tributária  DAS-1 1 

Chefe da Divisão de Rendas e Tributos Diversos  DAI-1 1 

Chefe do Serviço de Cadastros Econômico-Fiscais DAI-2 1 

Diretor do Departamento de Administração Financeira DAS-1 1 

Chefe da Divisão de Execução Orçamentária  DAI-1 1 

Chefe da Divisão de Contabilidade  DAI-1 1 

Chefe da Divisão de Finanças DAI-1 1 
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Chefe do Serviço Especial de Arrecadação Direta de Rendas 
Municipais 

DAI-2 1 

Total de cargos do Nível de D ireção e Chefia 11 

3.1.2. Âmbito de Assessoramento  

Assessor Técnico  DAS-3 1 

Total de cargos do Nível de Assessoramento  1 

TOTAL 12 

4. ÓRGÃOS DE PRIMENTO NÍVEL HIERÁRQUICO DE 
ATIVIDADES FINS 

4.1 SECRETARIA DA EDUCAÇÃO  

4.1.1 – Âmbito de Direção e Chefia  

Secretário da Educação  SMP-1 1 

Chefe da Assessoria Técnica do Gabinete do Secretário da 
Educação 

 
DAS-2 

 
1 

Secretário-Adjunto da Educação SAD-1 1 

Diretor do Departamento de Ensino  DAS-1 1 

Diretor do Centro de Projetos Especiais de  Educação DAS-1 1 

Subcoordenador de Execução do Programa de Educação de 
Jovens e Adultos - PROEJA 

 
DAS-2 

 
1 

Chefe da Subcoordenação de Execução do ProJovem Campo 
- Saberes da Terra - PB 

 
DAS-2 

 
1 

Chefe da Subcoordenação de Execução do Programa Mais 
Educação  

 
DAS-2 

 
1 

Chefe da Divisão de Administração Escolar  DAI-1 1 

Chefe do Serviço de Capacitação de Recursos Humanos DAI-2 1 

Chefe do Serviço de Arquivo e Comunicações 
Administrativas 

 
DAI-2 

 
1 

Chefe do Serviço de Estatíst ica e Informática Escolar  DAI-2 1 

Chefe da Seção de Almoxarifado Setorial  DAI-3 1 

Chefe da Divisão de Apoio ao Estudante  DAI-1 1 

Chefe do Serviço de Alimentação Escolar  DAI-2 1 

Chefe da Divisão de Conservação e Manutenção das 
Unidades Municipais de Ensino  

 
DAI-1 

 
1 

Chefe da Seção de Recuperação de Móveis Escolares DAI-3 1 

Chefe da Divisão de Transporte Escolar  DAI-1 1 

Chefe da Seção de Transporte Rural  DAI-3 1 

Diretor do Departamento de Apoio Pedagógico  DAS-1 1 

Chefe da Divisão de Planejamento, Supervisão e Orientação 
Educacional 

 
DAI-1 

 
1 

Chefe da Divisão de Orientação Pedagógica  DAI-1 1 

Chefe da  Administração  do  Ginásio ―Antonio André de 
Siqueira‖ da Unidade Municipal de Ensino José Bonif ácio de 
Andrade do Distrito de Pio X 

 
DAI-4 

 
1 

Total dos Cargos do Nível de Direção  e Chefia 23 
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4.1.2. Âmbito de Assessoramento  

Assessor Técnico  DAS-3 3 

Assessor Especial de Comunicação Social  DAS-3 1 

Total de cargos do Nível de Assessoramento  4 

TOTAL 27 

4.2 SECRETARIA DA CULTURA, ESPORTES E TURISMO  

4.2.1 – Âmbito de Direção e Chefia  

Secretário da Cultura, Esportes e Turismo SMP-1 1 

Diretor do Departamento de Cultura e Turismo  DAS-1 1 

Chefe da Divisão de Cultura  DAI-1 1 

Chefe da Biblioteca ―Adalgiza Jacinto de Oliveira‖  DAI-3 1 

Diretor do Departamento de Esportes  DAS-1 1 

Chefe da Divisão de Esportes  DAI-1 1 

Chefe da Administração do Estádio ―José Jacinto‖  DAI-3 1 

Chefe da Administração do Ginásio Poliesport ivo  DAI-2 1 

Chefe da Divisão de Turismo e Eventos  DAI-1 1 

Total de cargos do Nível de Direção e Chefia 9 

TOTAL 9 

4.3 SECRETARIA DA SAÚDE  

4.3.1 – Âmbito de Direção e Chefia  

Secretário da Saúde SMP-1 1 

Secretário-Adjunto da Saúde SAD-1 1 

Diretor do Departamento de Atenção Básica  DAS-1 1 

Chefe da Divisão de Assistência Farmacêutica  DAI-1 1 

Chefe da Divisão de Ações Estratégicas em Saúde da 
Família 

DAS-1 1 

Chefe da Divisão de Administração dos Núcleos de Apoio à 
Saúde da  Família  

DAI-1 1 

Chefe  da  Divisão de Administração do Programa "Melhor 
em Casa" 

DAI-1 1 

Chefe da Divisão de Administração do Programa "Academias 
de Saúde"  

DAI-1 1 

Diretor do Departamento de Vigilância em Saúde  DAS-1 1 

Chefe da Divisão de Vigi lância Sanitária  DAI-1 1 

Chefe do Serviço de Fiscalização e Inspeção Sanitária  DAI-2 1 

Chefe da Divisão de Vigi lância  Ambiental  DAI-1 1 

Chefe da Divisão de Vigi lância Epidemiológica  DAI-1 1 

Diretor do Departamento de Atenção Especializada  DAS-1 1 

Chefe do Centro de Atenção Psicossocial  DAI-1 1 

Chefe da Divisão de Atendimento Móvel de Urgência - SAMU DAI-1 1 

Chefe da Serviço de Controle de Condutores de Veículos DAI-1 1 

Chefe da Divisão de Serviços Especializados  DAI-1 1 

Diretor do Departamento de Saúde Bucal  DAS-1 1 

Chefe da Divisão de Controle das Equipes de Saúde Bucal  DAI-1 1 

Diretor do Departamento de Transportes DAS-1 1 
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Chefe da Divisão de Controle Geral de Veículos  DAI-1 1 

Diretor do Departamento de Atividades de Informática  DAS-1 1 

Chefe da Divisão de Operação de Equipamentos de 
Informática 

DAI-1 1 

Diretor do Departamento de Regulação, Controle, Avaliação 
e Auditoria em  Saúde 

 
DAS-1 

 
1 

Chefe da Divisão de Regulação dos Serviços de Saúde  DAI-1 1 

Chefe da Divisão Central de Marcação de Consultas  DAI-1 1 

Total de cargos do Nível de Direção e Chefia  27 

TOTAL 27 

4.4 SECRETARIA DA ASSISTÊNCIA SOCIAL  

4.4.1 – Âmbito de Direção e Chefia  

Secretário da Assistência Social  SMP-1 1 

Diretor do Departamento  de  Proteção Social Básica  DAS-1 1 

Diretor do Centro de Referência de Assistência Social - 
CRAS 

DAS-2 1 

Diretor do Centro de Referência Especial izado de 
Assistência Social - CREAS 

 
DAS-2 

 
1 

Chefe da  Divisão de Segurança  Alimentar  e  Nutrici onal DAI-1 1 

Chefe da Divisão de Cadastros Sociais  DAI-1 1 

Diretor do Departamento de Promoção Social Especial  DAS-1 1 

Chefe da Divisão de Preservação e Garantia dos Dire itos de 
Cidadania 

 
DAI-1 

 
1 

Chefe do Serviço de Proteção e Atendimento Integral à 
Família 

 
DAI-2 

 
1 

Diretor do Departamento de Relações  do Trabalho, 
Ocupação e Renda 

 
DAS-1 

 
1 

Chefe da Divisão de Capacitação para o Trabalho DAI-1 1 

Diretor do Departamento de Execução de Programas 
Especiais de Assistência Social  

 
DAS-1 

 
1 

Total de cargos do Nível de Direção e Chefia  12 

TOTAL 12 

4.5 SECRETARIA DE OBRAS E SERVIÇOS URBANOS  

4.5.1 – Âmbito de Direção e Chefia  

Secretário de Obras e Serviços Urbanos SMP-1 1 

Diretor do Departamento de Obras e Urbanismo  DAS-1 1 

Chefe da Divisão de Urbanismo DAI-1 1 

Chefe do Serviço de Licenças DAI-2 1 

Chefe da Divisão de Execução de Obras  DAI-1 1 

Chefe do Serviço de Fiscalização de Obras e de Posturas 
Municipais 

 
DAI-2 

 
1 

Diretor do Departamento de Serviços Públicos  DAS-1 1 

Chefe da Divisão de Limpeza Urbana  DAI-1 1 

Chefe do 1º Setor de Limpeza Urbana DAI-4 1 

Chefe do 2º Setor de Limpeza Urbana DAI-4 1 
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Chefe do 3º Setor de Limpeza Urbana DAI-4 1 

Chefe do 4º Setor de Limpeza Urbana DAI-4 1 

Chefe do 5º Setor de Limpeza Urbana DAI-4 1 

Chefe da Divisão de Administração, Conservação e  
manutenção de Parques, Mercados, Açougues e Cemitérios 
Públicos 

 
DAI-1 

 
1 

Chefe da Central de Abastecimento ―Oscar Severo de 
Macedo‖ 

 
DAI-3 

 
1 

Chefe do Cemitério e Velório ―Nossa Senhora do Pe rpétuo 
Socorro‖ 

 
 DAI-4 

 
1 

Chefe do Serviço de Manutenção e Depósito  DAI-2 1 

Chefe da Divisão de Manutenção dos Serviços de 
iluminação Pública 

 
DAI-1 

 
1 

Diretor do Departamento de Manutenção e Conservação de 
Estradas 

 
DAS-1 

 
1 

Chefe da Divisão de Estradas Vicinais  DAI-1 1 

Total de cargos do Nível de Direção e Chefia   20 

TOTAL 20 

4.6 SECRETARIA DO DESENVOLVIMENTO DA AGROPECUÁRIA E DO 
MEIO AMBIENTE 

4.6.1 – Âmbito de Direção e Chefia  

Secretário do Desenvolvimento da Agropecuária e do Meio 
Ambiente 

 
SMP-1 

 
1 

Diretor do Departamento de Apoio à Agropecuária e à Pesca  
DAS-1 

 
1 

Chefe da Divisão de Ações para a Agricultura  DAI-1 1 

Chefe da Divisão de Ações para a Pecuária e a Pesca  DAI-1 1 

Chefe do Matadouro Público ―Geraldo Francisco da Silva‖   
DAI-2 

 
1 

Chefe da Administração do Parque de Exposições de 
Animais ―João Albino Pedrosa‖  

 
DAI-2 

 
1 

Diretor do Departamento de Recursos Hídricos e Meio                        
Ambiente 

DAS-1 
 

1 

Chefe da Divisão de Recursos Hídricos e Equipamentos 
Rurais 

 
DAI-1 

 
1 

Chefe da Divisão de Controle, Licenciamento  e                        
Fiscalização Ambiental  

 
DAI-1 

 
1 

Total de Cargos do Nível de Direção e Chefia 9 

TOTAL 9 

Total de Cargos dos Níveis de Direção e Chefia  138 

Total de Cargos dos Níveis de Assessoramento  10 

TOTAL GERAL 148  
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Tabela 2 
 

Administração Indireta  
 

Quadro 1 
 

IPAMS – Fundo Municipal de Previdência  Social do Município 
de Sumé 

 

DENOMINAÇÃO SÍMBOLO NÚMERO 

Diretor-Presidente IPAMS-CC-1 1 

Consultor Juríd ico IPAMS-CC-1 1 

Diretor de Benefícios IPAMS-CC-2 1 

Diretor de Administração e Finanças  IPAMS-CC-2 1 

Total de Cargos de Direção e Chefia  4 

TOTAL 4 

  
Tabela 2 

 
Administração Indireta 

 
Quadro 2 

 
Superintendência Municipal de Transporte e Trânsito  - SMTT 

 

DENOMINAÇÃO SÍMBOLO NÚMERO 

Diretor-Superintendente SMTT-CC-1 1 

Presidente da Junta Administrativa de 
Recursos de Infrações - JARI 

 
SMTT-CC-2 

 
1 

Chefe da Divisão de Planejamento, 
Administração e Finanças 

SMTT-CC-2 1 

Chefe da Divisão Operacional de Transportes 
e Trânsito 

SMTT-CC-2 1 

Total de Cargos de Direção e Chefia  5 

TOTAL 5 
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Tabela 2 
 

Administração Indireta  
 

Quadro 3 
 

Superintendência Municipal de Transporte e Trânsito  
- SMTT 

 
FUNÇÕES DE CONFIANÇA  

 

DENOMINAÇÃO SÍMBOLO NÚMERO 

Secretário-Executivo da Junta Administrativa 
de Recursos de Infrações - JARI 

SMTT-FC-1 1 

TOTAL 1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



Prefeitura Municipal de Sumé – PB 
Avenida 1º de Abril, n° 379 - Centro – Sumé-Pb – CEP: 58.540-000 
CNPJ (MF) nº. 08.874.935/0001-09 - (83) 3353 2274 – 3353 2292 

pmsume@hotmail.com – www.sume.pb.gov.br 
 

GABINETE DO PREFEITO  

66 

 

Projeto de Lei nº 364/2015 
 

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA DO  MUNICÍPIO 
DE SUMÉ 

 

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSÃO 
 

ANEXO II (art.  25)  
REMUNERAÇÃO (R$) 

Tabela 1 – ADMINISTRAÇÃO DIRETA 
Quadro 1  

AGRUPAMENTO: SECRETÁRIO-ADJUNTO 
 

SÍMBOLO VENCIMENTO 

GRATIFICAÇÃO  
EXERCÍCIO DE 

CARGO EM 
COMISSÃO 

TOTAL 

SAD-1 1.774,75 592,65 2.367,40 

 
Quadro 2 

AGRUPAMENTO: DIREÇÃO E ASSESSORAMENTO ESPECIAL  - 
DAE 

 

DAE-1 2.555,40 444,60 3.000,00 

DAE-2 1.448,06 251,94 1.700,00 

 
Quadro 3 

AGRUPAMENTO: DIREÇÃO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR – 
DAS 

 

DAS-1 1.187,42 390,49 1.577,91 

DAS-2 929,93 310,68 1.240,61 

DAS-3 777,78 258,55  1.036,33 

DAS-4 762,00 253,30 1.015,30 
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Quadro 4 
AGRUPAMENTO: DIREÇÃO E ASSISTÊNCIA INTERMEDIÁRIA - 

DAI 
 

DAI-1 761,82 253,23  1.015,05 

DAI-2 743,73 247,91    991,64 

DAI-3 726,71 241,52    968,23 

DAI-4 710,75 236,20    946,95 

 
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA DO  MUNICÍPIO 

DE SUMÉ 
 

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSÃO 
 

ANEXO II (art.  25)  
REMUNERAÇÃO (R$) 

Tabela 2 – ADMINISTRAÇÃO INDIRETA 
 

Quadro 1 – IPAMS – FUNDO MUNICIPAL DE PREVIDÊNCIA 
SOCIAL DO MUNICÍPIO DE SUMÉ  

 

SÍMBOLO VENCIMENTO 

GRATIFICAÇÃO 
EXERCÍCIO DE 

CARGO EM 
COMISSÃO  

TOTAL 

IPAMS-
CC-1 

1.354,14 450,40 1.804,54 

IPAMS-
CC-2 

887,69 261,43  1.149,12 
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ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA DO 
 MUNICÍPIO DE SUMÉ 

 
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSÃO 

 
ANEXO II (art.  25)  

 
REMUNERAÇÃO (R$) 

Tabela 2 – ADMINISTRAÇÃO INDIRETA 
Quadro 2 

SUPERINTENDÊNCIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE E 
TRÂNSITO - SMTT 

 

SÍMBOLO VENCIMENTO 

GRATIFICAÇÃO 
EXERCÍCIO DE 

CARGO EM 
COMISSÃO  

TOTAL 

SMTT-
CC-1 

1.354,14 450,40 1.804,54 

SMTT-
CC-2 

887,69 261,43  1.149,12 

 
Tabela 2 

Administração Indireta  
 

Quadro 3 
Superintendência Municipal de Transporte e Trânsito  

- SMTT 
 

FUNÇÕES DE CONFIANÇA  
 

DENOMINAÇÃO SÍMBOLO 
VALOR 

(R$) 

Secretário-Executivo da Junta Administrativa 
de Recursos de Infrações - JARI 

SMTT-FC-1 700,00 

 
 
 
 

 


