REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MUNICIPIO DE SUME
Gabinete do Prefeito

DECRETO n© 1.093, DE 2 DE FEVEREIRO DE 2015.

Regulamenta a Lei n©® 1.141,
de 17 de outubro de 2014, que
Institui normas de procedi-
mentos para a obtengao,
pelo cidadao, de informacao
publica no ambito do Munici-
pio de Sumé.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SUME, usando das atri-
buicdes que |he sao conferidas pelo art. 22, § 89, inciso II, da
Constituicao do Estado, e no art. 60, inciso IV, no que se combina
com o art. 73, inciso I, alinea a, da Lei Orgédnica do Municipio de
Sumé, e de acordo com o art. 19, da Lei n© 1.141, de 2014, ex-
pede 0 seguinte

DECRETO:
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto corporifica o Regulamento para a
execucao da Lei Municipal n° 1.141, de 2014, que institui as
normas e os procedimentos necessarios a garantia, nos termos
dos incisos X e XXXIII do art. 59 e no inciso II do § 3° do art. 37
e § 20 do art. 216 da Constituicao Federal; na Lei Complementar
Federal n© 101, de 4 de maio de 2000, e suas alteragdes, e na Lei
Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, de obtencgao de
informacdo publica pelo cidaddo no ambito da Administracao Pu-
blica do Municipio de Sumé.

Paragrafo Gnico. Para a consecucdao de seus ob-
jetivos, este Decreto, em conformidade a Lei Municipal n° 1.141,
de 2014, orienta-se pelos seguintes principios:

I - a publicidade dos atos e documentos que tramitam
perante os 6rgaos e unidades da Estrutura Administrativa da Pre-
feitura do Municipio de Sumé consubstancia regra permanente de
atuacdo, ao passo que o sigilo das informacgdes caracterizara hi-
poteses especificas e excepcionais tratadas neste Decreto;
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II - as hipbteses excepcionais de sigilo das informacdes
estardao firmadas no principio da indisponibilidade do interesse
publico e da prevaléncia deste sobre interesses meramente priva-
dos; e

IIT - utilizagao gradual e crescente de meios de comu-
nicagao viabilizados pela tecnologia da informacao.

Art. 2° S3o instrumentos de transparéncia da gestado
fiscal, aos quais serda dada ampla divulgacdo, inclusive em meios
eletronicos de acesso publico:

I - os planos, orcamentos e leis de diretrizes orgcamen-
tarias; e

I - as prestagdes de contas e o respectivo parecer
prévio; o Relatdrio Resumido da Execugdao Orcamentaria e o Rela-
torio de Gestdao Fiscal; e as versoes simplificadas desses docu-
mentos.

Paragrafo Unico. A obtencdo de informagdo publica
sera assegurada também mediante:

I - incentivo a participagao popular e realizacdao de
audiéncias publicas, durante os processos de elaboragao e discus-
sao dos planos, lei de diretrizes orcamentarias e orgamentos;

II - liberagao ao pleno conhecimento e acompanha-
mento da sociedade, em tempo real, de informagcdes pormenori-
zadas sobre a execucdo orcamentaria e financeira, em meios ele-
tronicos de acesso publico; e

IIT - adogao de sistema integrado de administracao fi-
nanceira e controle, que atenda a padrao minimo de qualidade es-
tabelecido pelo Tribunal de Contas do Estado da Paraiba.

Art. 3° Para os fins a que se refere o inciso II do Pa-
rdgrafo Unico do art. 29, deste Decreto, o Municipio de Sumé dis-
ponibilizarda a qualquer pessoa fisica ou juridica o acesso a infor-
macoes referentes a:

I - quanto a despesa: todos os atos praticados pelas
unidades gestoras no decorrer da execugcao da despesa, no mo-
mento de sua realizagcdao, com a disponibilizacdo minima dos
dados referentes ao niumero do correspondente processo, ao bem
fornecido ou ao servico prestado, a pessoa fisica ou juridica bene-
ficidaria do pagamento e, quando for o caso, ao procedimento lici-
tatorio realizado;

II - quanto a receita: o langamento e o recebimento de
toda a receita das unidades gestoras, inclusive referente a recur-
sos extraordinarios.
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Art. 4° Qualquer cidadao, partido politico, associacao
ou sindicato é parte legitima para denunciar ao Tribunal de
Contas do Estado da Paraiba e ao 6rgao competente do Ministério
Publico o descumprimento das prescricdes estabelecidas neste
Decreto.

Art. 5° N3do se sujeitam ao disposto neste Decreto as
informacgdes relativas a atividade empresarial de pessoas fisicas
ou juridicas de direito privado obtidas pelos érgaos da Adminis-
tracdao Municipal no exercicio de suas competéncias institucionais
em relacao a atividade econ6mica cuja divulgacao possa repre-
sentar vantagem competitiva a outros agentes econdmicos,
observado o disposto no art. 6°, deste Decreto.

CAPITULO I
ABRANGENCIA

Art. 6° Os 6rgdos e unidades da Estrutura Administrati-
va da Prefeitura do Municipio de Sumé devem cumprir - com efi-
ciéncia e efetividade, os ditames da Lei Municipal n° 1.141, de
2014, estabelecendo regras para a gestao das informacdes e do-
cumentos publicos e sigilosos gerados pelo poder publico munici-
pal.

8 1° Para os efeitos deste artigo, considera-se, em
carater especial, como Administracao Indireta - além das autar-
quias, fundacgdes publicas, 6rgaos de regime especial, empresas
publicas e sociedades de economia mista, as entidades privadas
sem fins econdmicos que recebam recursos publicos ou subven-
¢oes sociais do Municipio de Sumé, ou com este mantenham
contrato de gestdo, termo de parceria, convénios, acordos,
ajustes ou outros instrumentos congéneres, as quais ficam sujei-
tas ao disposto neste Decreto.

8§ 2° Como documentos sigilosos, entre outros, podem
se classificar:

I - a ficha cadastral com os dados pessoais do servi-
dor publico;

IT - os dados fiscais repassados pelo contribuinte para
efeitos de cadastramento, lancamento fiscal e desenvolvimento de
processos administrativo tributarios;

IIT - o conteddo dos envelopes para habilitacao e pro-
postas em processos licitatérios de qualquer natureza no periodo
em que a lei exige que permanecam lacrados;

IV - o prontuario médico de pacientes; e
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V - as notificagdes compulsorias contendo a identifica-
cao de pacientes com doencgas infectocontagiosas.

8§ 3° Havendo duvida quanto ao sigilo da informacgao
em hipoteses diferentes das exemplificadas no § 2° deste artigo,
0 acesso somente podera se dar apdés a concordancia do titular
do 6rgao.

Art. 7° O acesso a informacao disciplinado neste De-
creto ndo se aplica as hipoteses de sigilo previstas na legislacgao,
como fiscal, bancario, de operacdes e servicos no mercado de
capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de justica.

Art. 8° A titulo de orientacao, praticidade e seguranca
na execugao das normas ditadas por este Decreto, considera-se:

I - informagao: dados, processados ou nao, que podem
ser utilizados para producao e transmissao de conhecimento, con-
tidos em qualquer meio, suporte ou formato;

I - documento: unidade de registro de informacdes,
qualquer que seja o suporte ou formato;

IITI - informacgado sigilosa: aquela submetida temporari-
amente a restricdao de acesso publico em razdao de sua imprescin-
dibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado, este toma-
do em sua acepgao mais abrangente;

IV - informacdao pessoal: aquela relacionada a pessoa
natural identificada ou identificavel;

V - tratamento da informagdao: conjunto de agdes refe-
rentes a producdo, recepcdo, classificacdo, utilizagao, acesso, re-
producao, transporte, transmissao, distribuigao, arquivamento,
armazenamento, eliminagao, avaliacao, destinagcao ou controle da
informacgao;

VI - disponibilidade: qualidade da informagao que pode
ser conhecida e utilizada por individuos, equipamentos ou siste-
mas autorizados;

VII - autenticidade: qualidade da informagao que tenha
sido produzida, expedida, recebida ou modificada por determinado
individuo, equipamento ou sistema;

VIII - integridade: qualidade da informacao nao modifi-
cada, inclusive quanto a origem, transito e destino;

IX - primariedade: qualidade da informacao coletada
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na fonte, com o maximo de detalhamento possivel, sem modifica-
coes;

X - informacao atualizada - informacao que reune os
dados mais recentes sobre o tema, de acordo com sua natureza,
com o0s prazos previstos em normas especificas ou conforme a pe-
riodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a orga-
nizam; e

XI - documento preparatério - documento formal utili-
zado como fundamento da tomada de decisao ou de ato adminis-
trativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

Art. 92 A busca e o fornecimento da informacao sao
gratuitos, ressalvada a cobranca do valor referente aos precgos
publicos dos servicos e dos materiais utilizados, tais como repro-
ducao de documentos, midias digitais e postagem.

Paragrafo Gnico. Estd isento de ressarcir os custos
dos servicos e dos materiais utilizados a pessoa cuja situacgao
econdmica ndo |he permita fazé-lo sem prejuizo do sustento
proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal
n° 7.115, de 29 de agosto de 1983.

CAPITULO II
INFORMACOES
Secao I
Informacodes de Interesse Publico

Art. 10. Consideram-se informagdes de interesse publi-
co aquelas que sejam correlatas a Estrutura Administrativa da
Prefeitura do Municipio de Sumé, assim como as que se refiram
a0 acesso aos servicos publicos, locais de atendimento ao publico,
bem como a relagdao concentrada de despesas, repasses e transfe-
réncias, incluindo-se, neste aspecto, os procedimentos licitaté-
rios, desapropriatéorios, convénios, contratos, acordos, ajustes,
parcerias e instrumentos congéneres firmados pelo Municipio de
Sumé.

8§ 12 O acesso as informacdes de interesse publico
dispensa qualquer motivagao ou justificativa.

8§ 2° Quando a informacgao pretendida nao estiver dis-
ponivel no sitio eletronico do Municipio de Sumé
(www.sume.pb.gov.br) o interessado devera dirigir-se ao Servico
de Informacgdes ao Cidadao, redigindo seu pedido em formulario
impresso para esse fim ou por meio daquele disponibilizado no
sitio eletronico apenas com a sua identificacdo pessoal composta
por nome, CPF ou CNPJ] e endereco - e a especificagao da infor-
macao publica pretendida.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L7115.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L7115.htm
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Art. 11. O servico de busca e de fornecimento de in-
formacdes é gratuito, salvo o fornecimento de cOpias ou a impres-
sao de documentos, cujos valores serao pagos de acordo com o
Codigo Tributario do Municipio de Sumé.

Paragrafo Gnico. As cdpias impressas serdao forneci-
das ao requerente apdés a comprovacdao do pagamento, em guia
propria, do valor que |lhe é correspondente.

Secao II
Informacgoes de Interesse Privado
Subsecao I
Classificacao

Art. 12, Consideram-se informagdes de interesse priva-
do aquelas que embora ndao sejam protegidas pelo interesse
publico na preservacao de seu sigilo, reflitam a tutela de interes-
ses particulares ou pessoais do contribuinte ou do cidadao a res-
peito do qual foram requeridas informacgodes.

8§ 1° Para obtencao de informacgdo de interesse priva-
do, devera o requerente demonstrar o interesse, a adequacao e
utilidade quanto ao acesso, explicitando o motivo determinante de
seu pedido.

8§ 29 O pedido de informacgao de interesse privado
devera ser protocolizado no Servico de Informacao ao Cidadao,
devendo o requerente individualizar os documentos que pretende
acessar.

Art. 13. O Servico de Informacao ao Cidadao podera
indeferir o pedido de informagdes, justificadamente, nas seguin-
tes hipoteses:

I - informacgdes pessoais, assim consideradas as que
dizem respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das
pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais, nos
termos dos artigos 6° e 31 da Lei Federal n© 12.527, de 2011;

II - pedidos genéricos, desproporcionais ou desarrazo-
ados;

II1 - pedidos que exijam trabalhos adicionais de anali-
se, interpretagcao ou consolidagcdao de dados e informagdes, ou
servico de producao ou tratamento de dados que nao seja de
competéncia da unidade; ou

IV - informacgdes protegidas por sigilo fiscal.

8§ 1° Para fins do inciso I da cabega deste artigo,
consideram-se informacdes pessoais, entre outras:
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I - o0 endereco;
IT - os telefones residencial e celular;

IIT - o numero de inscricdao no Cadastro de Pessoas Fisi-
cas — CPF, o do passaporte e o da Carteira de Identidade;

IV - os dados da conta bancaria vinculada ao contra-
cheque de servidor;

V - as parcelas descontadas no contracheque do servi-
dor, dentro da folha de pagamento mensal, relativas a:

a) empréstimos;

b) pensodes;

c) imposto de renda;

d) contribuicdes previdenciarias;

e) ressarcimentos; e

f) demais parcelas incluidas a titulo de desconto.

8§ 2° Na hipotese do inciso III da cabecga deste artigo,
a Assessoria de Comunicacao Social do Gabinete do Prefeito deve-
ra, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram
as informacgdes a partir das quais o requerente podera realizar a
interpretacao, consolidagao ou tratamento de dados.

Subsecao II
Disposicoes Especiais

Art. 14. As informagdes pessoais relativas a intimida-
de, vida privada, honra e imagem detidas pelos 6rgaos e entida-
des da Estrutura Administrativa da Prefeitura do Municipio de
Sumé:

I - terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente
autorizados e a pessoa a que se referirem, independentemente da
natureza do sigilo, pelo prazo maximo de cem anos a contar da
data de sua producao; e

Il - poderao ter sua divulgagao ou acesso por tercei-
ros autorizados por previsao legal ou consentimento expresso da
pessoa a que se referirem.

Paragrafo Gnico. Caso o titular das informacgdes
pessoais esteja morto ou ausente, os direitos de que trata este
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artigo assistem ao cdonjuge ou companheiro, aos descendentes ou
ascendentes, conforme o disposto no Paragrafo unico do art. 20
da Lei Federal n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002 - Cédigo Civil,
e na Lei Federal n° 9.278, de 10 de maio de 1996.

Art. 15. O tratamento das informagdes pessoais deve
ser feito de forma transparente e com respeito a intimidade, vida
privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e
garantias individuais.

Art. 16. O consentimento referido no inciso II da
cabeca do art. 14, deste Decreto, nao sera exigido quando o
acesso a informacdo pessoal for necessario:

I - a prevencgao e diagndstico médico, quando a pessoa
estiver fisica ou legalmente incapaz, e para utilizagdao exclusiva-
mente para o tratamento médico;

II - a realizagcdo de estatisticas e pesquisas cientificas
de evidente interesse publico ou geral, previstas em lei, vedada a
identificagao da pessoa a que a informacao se referir;

III - ao cumprimento de decisao judicial;
IV - a defesa de direitos humanos de terceiros; ou

V - a protecdao do interesse publico geral e preponde-
rante.

Art. 17. A restricao de acesso a informagdes pessoais
de que trata o art. 14, deste Decreto, ndo poderd ser invocada:

I - com o intuito de prejudicar processo de apuracgao
de irregularidades, conduzido pelo Poder Publico, em que o titular
das informacgdes for parte ou interessado; ou

II - quando as informacdes pessoais nao classificadas
estiverem contidas em conjuntos de documentos necessarios a re-
cuperacgao de fatos histéricos de maior relevancia.

Art. 18. O Servico de Informacdao ao Cidaddo podera3,
de oficio ou mediante provocacao, reconhecer a incidéncia da
hipdétese do inciso II da cabeca do art. 17, deste Decreto, de
forma fundamentada, sobre documentos que tenham sido produ-
zidos ou acumulados pelos 6rgdos e entidades da Estrutura Admi-
nistrativa da Prefeitura do Municipio de Sumé.

Art. 19. O pedido de acesso a informagdes pessoais
observara os procedimentos previstos no CAPITULO III, deste De-


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/2002/L10406.htm#art20p
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/2002/L10406.htm#art20p
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L9278.htm
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creto, e estara condicionado a comprovacao da identidade do re-
querente.

Paragrafo Ganico. O pedido de acesso a informacgdes
pessoais por terceiros devera ainda estar acompanhado de:

I - comprovagao do consentimento expresso de que
trata o inciso II da cabeca do art. 14, deste Decreto, por meio de
procuracao publica;

II - comprovacao das hipdéteses previstas no art. 17,
deste Decreto;

IIT - demonstragcdao do interesse pela recuperacao de
fatos historicos de maior relevancia, observados os procedimentos
previstos no art. 18, deste Decreto; ou

IV - demonstracdao da necessidade do acesso a infor-
macgao requerida para a defesa dos direitos humanos ou para a
protecdo do interesse publico e geral preponderante.

Art. 20. O acesso a informacdo pessoal por terceiros
sera condicionado a assinatura do Termo de Recebimento de que
trata o art. 38, deste Decreto, que dispora sobre a finalidade e a
destinacao que fundamentaram sua autorizagao, sobre as obriga-
cO0es a que se submetera o requerente.

8§ 1° A utilizagao de informagao pessoal por terceiros
vincula-se a finalidade e a destinacdao que fundamentaram a auto-
rizacao do acesso, vedada sua utilizacao de maneira diversa.

§ 29 Aquele que obtiver acesso as informagdes
pessoais de terceiros sera responsabilizado por seu uso indevido,
na forma da lei.

Art. 21. Aplica-se, no que couber, a Lei Federal
n°® 9.507, de 12 de novembro de 1997, em relacdo a informacao
de pessoa, natural ou juridica, constante de registro ou banco de
dados de 6rgdos ou entidades governamentais ou de carater pu-
blico.

Secao III
Informacgoes Protegidas por Sigilo
Subsecao Unica
Qualificacao de Sigilo

Art. 22. Consideram-se informagdes protegidas pelo
sigilo todas aquelas imprescindiveis a seguranca da sociedade e
do Municipio, assim como aquelas cujo acesso possa prejudicar a
tutela de interesses do Municipio e que sejam de tal forma quali-


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L9507.htm
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ficada pela Comissao Permanente de Monitoramento de que trata
o art. 39, deste Decreto.

Art. 23. Sao informagcdes ou documentos sigilosos
aqueles que, de acordo com a Lei Federal n© 12.527, de
2011, possam:

I - pbr em risco:

a) a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do
territdério nacional;

b) a vida, a seguranca ou a saude da populagao;

c) a seguranga de instituicdoes ou de altas autoridades
nacionais ou estrangeiras e seus familiares;

II - prejudicar ou pér em risco a condugao de negocia-
cO0es ou as relagdes internacionais do Pais, ou as que tenham sido
fornecidas em carater sigiloso por outros Estados e organismos
internacionais;

IIT - oferecer elevado risco a estabilidade financeira,
econdmica ou monetaria do Pais;

IV - prejudicar ou causar risco a planos ou operagoes
estratégicos das Forcas Armadas;

V - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientifico ou tecnoldgico, assim como a siste-
mas, bens, instalacdes ou dreas de interesse estratégico nacional;
ou

VI - comprometer atividades de inteligéncia, bem
como de investigacao ou fiscalizacao em andamento, relacionadas
com a prevengao ou repressao de infragdes.

CAPITULO III
TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 24. A Prefeitura do Municipio de Sumé promovera3,
independentemente de requerimento, a divulgacao na Rede
Mundial de Computadores, em seu sitio préprio e de forma centra-
lizada, as informacdes de interesse coletivo ou geral produzidas
ou custodiadas pelos 6rgaos e unidades de sua Estrutura Adminis-
trativa, observado o disposto neste Decreto.

Art. 25. Para fins de facilitar e assegurar amplo acesso
aos dados disponibilizados na pagina do Municipio de Sumé na
INTERNET o interessado devera acessar o sitio eletrdnico
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www.sume.pb.gov.br, em cujo portal sera inserido, de forma
tematica, conforme padrao estabelecido pela Assessoria de Comu-
nicagao Social do Gabinete do Prefeito, dentre outros:

I - “banner” na pagina inicial, que dara acesso a
secao especifica de que trata o § 12 deste artigo;

II - barra de identidade da Prefeitura do Municipio de
Sumé, contendo ferramentas de redirecionamento de pagina,
gquando conveniente ao aprimoramento da informagao prestada;

IIT - gestao participativa e controle social;

IV - guia de servigos publicos;

Vv - orientagao para emissao de documentos on line;
VI - forma de acesso a processos administrativos;
VII - dados censitarios e indicadores municipais;

VIII - espacgos de interlocugcao entre o cidadao e a

Administragao Municipal;
IX - perguntas e respostas mais frequentes; e

X - contato do Servico de Informacoes ao Cidadao e
da Comissdao de Monitoramento com o correio eletronico e nume-
ros de telefones.

§ 1° Deverdo ser divulgadas, de forma especifica, in-
formacgdes sobre:

I - estrutura organizacional, competéncias, legislagao
aplicavel, principais cargos e seus ocupantes, endereco e telefo-
nes dos 6rgaos e unidades e horarios de atendimento ao publico;

I - programas, projetos, acoes, obras e atividades,
com indicagdao do 6rgdo ou da unidade responsavel e principais
metas e resultados;

ITI - repasses ou transferéncias de recursos financei-
ros;

IV - licitagbes realizadas e em andamento, com
avisos, editais e seus aditivos, anexos e resultados, além
dos extratos respectivos;

\Y, - atos desapropriatorios;
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VI - extratos de convénios, ajustes, acordos, parce-
rias e outros instrumentos congéneres;

VII - Jornal Oficial do Municipio;

VIII - tabelas dos Planos de Cargos e Sistema de
Carreiras;

IX - Lei Organica do Municipio;

X - Lei Anual de Diretrizes Orgcamentarias;

X1 - Lei Orgcamentaria Anual;

XII - Plano Plurianual;

XIII - Plano Diretor;

XIV - Balango Anual;

XV - receita municipal;

XVI - despesas globais por natureza;

XVII - acompanhamento de obras;

XVIII - localizagao das Unidades de Saude, inclusive

com horarios de atendimento;

XIX - localizagao de todas as reparticdes municipais,
com numeros de telefone e outras informagdes pertinentes;

XX - Quadro de Servidores, incluindo:
a) remuneracao dos Agentes Politicos;
b) nimero de servidores;

c) Tabelas de Remuneragao Basica;

d) cargos em comissao;

e) folha de pagamento, detalhando:

1. valor total;

2. valores despendidos por Orgdos de Primeiro Nivel
Hierdrquico;
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XXI - Quadro Mensal de Diarias Efetivamente Concedi-
das;
XXII - passagens aéreas autorizadas;

XXIII - concursos publicos; e
XXIV - processos seletivos publicos.

8§ 2° A divulgacgao das informacdes previstas no § 19,
deste artigo, ndo exclui outras hipoteses de publicagdao e divulga-
cao de informacdes previstas na legislacao e outras matérias de
interesse publico.

Art. 26. O sitio na Internet da Prefeitura do Municipio
de Sumé devera atender aos seguintes requisitos, entre outros:

I - conter formulario para pedido de acesso a informa-
gao; e
II - indicar instrugcdes que permitam ao requerente

comunicar-se, por via eletrénica ou telefénica, com a Assessoria
de Comunicacgcao Social do Gabinete do Prefeito.

CAPITULO IV
TRANSPARENCIA PASSIVA
Secao I
Servico de Informacgodes ao Cidadao

Art. 27. O Servico de Informacdes ao Cidadao no ambi-
to da Administracao Direta; da Indireta e da Fundacional do Poder
Executivo sera conduzido pela Assessoria de Comunicagdo Social
do Gabinete do Prefeito, a quem compete orientar, cobrar e fisca-
lizar a efetividade por parte dos 6rgaos publicos na prestacgao
deste servico.

8§ 1° Compete a Assessoria de Comunicacao Social do
Gabinete do Prefeito divulgar orientacao ao cidaddao quanto a
forma de procedimento para o acesso a informacdao publica, utili-
zando, para tanto:

I - o Jornal Oficial do Municipio;

II - a pagina da Prefeitura do Municipio de Sumé na
Internet.

8§ 2° Todos os o6rgaos e unidades da Estrutura Admi-
nistrativa da Prefeitura do Municipio de, inclusive os constantes
do § 19 do art. 6° deste Decreto, ficam subordinados tecnicamen-
te a Assessoria de Comunicacdao Social do Gabinete do Prefeito no
que se referir a eficiéncia e eficacia no cumprimento das normas
estabelecidas neste Decreto.
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8§ 3° Compete basicamente ao Servigo de Informacodes
ao Cidadao:

I - atender e orientar o publico quando ao acesso a
informacgoes;

II - disponibilizar informagdes em conformidade com as
prescricoes deste Decreto por meio eletronico;

IIT - informar sobre a tramitagcdao de documentos nas
suas unidades; e

IV - protocolizar pedidos de informagdes, por meio
fisico ou virtual, de acesso a informacgdes.

Art. 28. O Servico de Informagdes ao Cidaddo sera
instalado em unidade fisica identificada, de facil acesso e aberta
ao publico.

8§ 1° Nas autarquias municipais em que nao houver
Servico de Informagdes ao Cidadao sera oferecido servigo de re-
cebimento e registro dos pedidos de acesso a informacgao.

8§ 2° Se a autarquia nao detiver a informacgao, o pedi-
do serd encaminhado ao Servico de Informacdes ao Cidadao da
Assessoria de Comunicacao Social do Gabinete do Prefeito, que
comunicara ao requerente o numero do protocolo e a data de re-
cebimento do pedido, a partir da qual se inicia o prazo de respos-
ta.

Secao II
Pedido de Acesso a Informacao

Art. 29. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera
formular pedido de acesso a informacao.

§ 1© O pedido sera apresentado em formulario
padrdo, disponibilizado em meio eletronico e fisico, no Servigo de
Informacdo ao Cidadao localizado no sitio da Prefeitura do Muni-
cipio de Sumé na Internet.

§ 2°© O prazo de resposta serd contado a partir da
data de apresentacao do pedido ao Servico de Informacgdao ao
Cidadao.

§ 3° E facultado ao Servico de Informacdo ao Cidad&o
o recebimento de pedidos de acesso a informacdao por qualquer
outro meio legitimo, como contato telefonico, correspondéncia
eletronica ou fisica, desde que atendidos os requisitos do art. 30,
deste Decreto.
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8§ 4° Na hipdétese do § 39, deste artigo, sera enviada
ao requerente comunicagdao com o numero de protocolo e a data
do recebimento do pedido pelo Servico de Informacao ao Cidadao,
a partir da qual se inicia o prazo de resposta.

Art. 30. O pedido de acesso a informacdo devera
conter:
I - nome do requerente;

I - numero de documento de identificacdo que mereca
fé publica;

IIT - especificagcao, de forma clara e precisa, da infor-
macgao requerida; e

IV - endereco fisico ou eletronico do requerente, para
recebimento de comunicagdes ou da informacao requerida.

Art. 31. S3do vedadas exigéncias relativas aos motivos
do pedido de acesso a informagdo de natureza publica.

Secao III
Procedimento de Acesso a Informacgao

Art. 32. Recebido o pedido e estando a informacgao
disponivel, o acesso sera imediato.

8 1° Nao sendo possivel conceder o acesso imediato a
informacao, o Servico de Informacdes ao Cidadao devera:

I - receber o pedido, langar em sistema informatizado
do Servico de Informagdes ao Cidaddo, emitir nimero de protoco-
lo e encaminhd-lo a Secretaria Municipal ou a 6rgdo ou unidade
que disponha da informacao requerida, o qual, no prazo de 20
(vinte) dias a contar do recebimento, disponibilizard a informacao
recebida;

II - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa -
total ou parcial - do acesso pretendido, quando se tratar de in-
formacado indisponivel, inconclusa ou classificada como sigilosa;

IIT - enviar a informacao ao endereco fisico ou eletroni-
co informado;

IV - comunicar data, local e modo para realizar consulta
a informacdo, efetuar reproducdao ou obter certidao relativa a in-
formacao;

V - comunicar que nao possui a informagao ou que nao
tem conhecimento de sua existéncia; ou
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VI - indicar as razdoes da negativa, total ou parcial, do
acesso.

8§ 2° Quando ndo for utilizado o acesso por motivagao
expressa no inciso II do § 1° deste artigo, o requerente devera
ser informado da possibilidade de recurso, prazos e condicdes
para sua interposicao, devendo ainda ser-lhe indicada a autorida-
de competente para sua apreciagao e decisao.

8 32 Nado se consideram como informacgdes de interesse
publico os despachos ordinatdérios que apenas impulsionam o pro-
cesso administrativo, sem conteldo decisoério.

8§ 4° Nas hipdoteses em que o pedido de acesso
demandar manuseio de grande volume de documentos, ou a mo-
vimentagao do documento puder comprometer sua regular trami-
tacdo, sera adotada a medida prevista no inciso IV do § 19, deste
artigo.

8 5° Quando a manipulagcao puder prejudicar a integri-
dade da informagao ou do documento, o 6rgao ou unidade devera
indicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar cdépia,
com certificagao de que confere com o original.

§ 6° Na impossibilidade de obtencdo de copia de que
trata o § 59, o requerente podera solicitar que, as suas expensas
e sob supervisdao de servidor publico, a reproducdo seja feita por
outro meio que nao ponha em risco a integridade do documento
original.

Art. 33. O prazo para resposta do pedido podera ser
prorrogado por 10 (dez) dias, mediante justificativa encaminhada
ao requerente antes do término do prazo inicial de 20 (vinte)
dias.

Art. 34. Caso a informagdo esteja disponivel ao publi-
co em formato impresso, eletrénico ou em outro meio de acesso
universal, a Assessoria de Comunicacao Social do Gabinete do
Prefeito devera orientar o requerente quanto ao local e modo para
consultar, obter ou reproduzir a informacao.

Paragrafo unico. Na hipdtese prevista na cabeca
deste artigo a Assessoria de Comunicacdao Social do Gabinete do
Prefeito desobriga-se do fornecimento direto da informacgao, salvo
se o0 requerente declarar nao dispor de meios para consultar,
obter ou reproduzir a informacgao.

Art. 35. Quando o fornecimento da informagao implicar
reproducao de documentos, a Assessoria de Comunicagao Social
do Gabinete do Prefeito, observado o prazo de resposta ao pedi-
do, disponibilizard ao requerente Documento de Arrecadacdo Mu-
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nicipal ou documento equivalente, para pagamento dos pregos
publicos dos servicos e dos materiais utilizados.

Paragrafo anico. A reproducao de documentos ocorre-
ra no prazo de 10 (dez) dias, contado da comprovacao do paga-
mento pelo requerente ou da entrega de declaragao de pobreza
por ele firmada, nos termos da Lei Federal n° 7.115, de 1983,
ressalvadas hipoteses justificadas em que, devido ao volume ou
ao estado dos documentos, a reproducdao demande prazo superior.

Art. 36. Negado o pedido de acesso a informacao, sera
enviada ao requerente, no prazo de resposta, comunicacdo com:

I - razdoes da negativa de acesso e seu fundamento
legal; ou

II - possibilidade e prazo de recurso, com indicagao do
0rgao que o apreciara.

Paragrafo Unico. A Assessoria de Comunicacdo Social
do Gabinete do Prefeito disponibilizara formulario padrao para
apresentacdo de recurso.

Art. 37. O acesso a documento preparatdério ou infor-
macgao nele contida, utilizados como fundamento de tomada de
decisdao ou de ato administrativo, sera assegurado a partir da
edicao do ato ou decisao.

Art. 38. No ato do fornecimento de informacgdao que
implica na retirada de cépias de documentos constantes dos ar-
quivos dos dérgdos publicos do Municipio de Sumé, sera emitido o
documento “Termo de Recebimento”, onde o requerente devera
atesta-lo, se responsabilizando pelo uso da informacdo, documen-
to este que servira também como comprovante do atendimento do
pedido de acesso a informacao.

Secao 1V
Comissao Permanente de Monitoramento

Art. 39. Fica criada a Comissao Permanente de Monito-
ramento, 6rgao colegiado integrante da Estrutura Organizacional
da Secretaria da Administracao, a qual compete o desenvolvimen-
to das atividades de prestacdo de esclarecimentos e duvidas a
respeito de informagdes da Administracao e bem assim qualificar
informagdes ou documentos como sigilosos.

Paragrafo Uunico. A Comissao Permanente de Monito-
ramento é composta por:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L7115.htm
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I - Secretario da Administracdao, que sera o seu Presi-
dente;

IT - 1 (um) representante de cada Secretaria Munici-
pal;

ITT - 1 (um) representante de cada autarquia munici-
pal;

IV - 1 (um) representante do Gabinete do Prefeito.

Art. 40. A Comissao Permanente de Monitoramento
tem as seguintes competéncias basicas:

I - controlar e fiscalizar o cumprimento das normas re-
lativas ao acesso a informacdo, de forma eficiente e adequada aos
objetivos deste Decreto;

Il - avaliar e monitorar a implementagcao do disposto
neste Decreto e apresentar ao Secretario da Administracao rela-
torio anual sobre o seu cumprimento;

IIT - recomendar medidas para aperfeigcoar as normas e
procedimentos necessarios a implementacao deste Decreto;

IV - orientar os 6rgdaos e unidades da Estrutura Admi-
nistrativa da Prefeitura do Municipio de Sumé no que se refere ao
cumprimento deste Decreto;

V - decidir os recursos administrativos impetrados
contra a negativa de fornecimento de informacgdes; e

VI - instruir os recursos a serem encaminhados ao
Conselho Recursal.
CAPITULO V
RECURSOS
Secao I
Cabimento

Art. 41. Na hipotese de decisdao denegatdria de acesso
as informacgodes solicitadas, bem como em quaisquer casos de res-
tricdo ao acesso de informacdes ou documentos, podera o interes-
sado interpor recurso administrativo, motivadamente, no prazo de
10 (dez) dias a contar da recepgao do ato de indeferimento, se
for requerida a desclassificagcao de informacgao qualificada como
sigilosa ou de interesse privado em primeira instancia administra-
tiva.

Paragrafo Gnico. O recurso administrativo sera dirigi-
do ao Presidente da Comissdao de Monitoramento, que o decidira
no prazo de 10 (dez) dias, contados da data de sua recepgao.
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Art. 42. Desprovido o recurso de que trata o Paragrafo
unico do art. 41, deste Decreto, podera o requerente apresentar
recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisao,
ao Conselho Recursal, que devera o decidira no prazo de 5
(cinco) dias, contado do recebimento do recurso.

8§ 1° O Conselho Recursal podera determinar que a
Comissao de Monitoramento preste esclarecimentos.

8 2° O recurso administrativo sera julgado pelo Conse-
Iho Recursal em 20 (vinte) dias, salvo motivo justificado para
prorrogacdo, por igual periodo.

§ 3° Provido o recurso, o Conselho Recursal fixara
prazo para o cumprimento da decisao pela Comissao de Monito-
ramento.

8§ 4° Constitui direito do requerente obter o teor da
decisao que |lhe denegou acesso a informagao ou documento
publico. Na hipdotese de impedimento ou restricdo aos motivos que
determinaram a negativa ao acesso, assegurar-se-a devolugdo do
prazo para recurso.

Secao II
Conselho Recursal

Art. 43. O Conselho Recursal, 6rgao colegiado integran-
te do Gabinete do Prefeito, € composto pelo:

I - 0 Chefe da Assessoria de Comunicagao Social do
Gabinete do Prefeito, que sera o seu Presidente;

IT -1 (um) representante da Secretaria da Administra-
IIT -= 1 (um) representante do Gabinete Pessoal do Pre-

CAPITULO VI )
ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS ECONOMICOS

Art. 44. As entidades privadas de fins ndao econdmicos
que receberem recursos publicos para realizacdo de acdes de in-
teresse publico deverao dar publicidade as seguintes informacdes:

I - copia do estatuto social atualizado da entidade;

II - relagcao nominal atualizada dos dirigentes da enti-
dade; e

III - copia integral dos convénios, contratos, termos de
parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres realiza-
dos com o Poder Executivo do Municipio de Sumé, respectivos adi-
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tivos, e relatdrios finais de prestacdao de contas, na forma da le-
gislacdo aplicavel.

8§ 1° Para os efeitos deste artigo, considera-se sem
fins econOmicos a pessoa juridica de direito privado que nao dis-
tribui, entre os seus sécios ou associados, conselheiros, diretores,
empregados ou doadores, eventuais excedentes operacionais,
brutos ou liquidos, dividendos, bonificagdes, participagdes ou par-
celas do seu patrimonio, auferidos mediante o exercicio de suas
atividades, e que os aplica integralmente na consecucdo do res-
pectivo objeto social.

8§ 2° As informagdes de que trata a cabeca deste artigo
serdao divulgadas em sitio na Internet da entidade privada e em
quadro de avisos de amplo acesso publico em sua sede.

§ 39 A divulgagdao em sitio na Internet referida no §
20, deste artigo, podera ser dispensada, por decisao do Prefeito
do Municipio, e mediante expressa justificacdo da entidade, nos
casos de entidades privadas sem fins econémicos que nao dispo-
nham de meios para realiza-la.

8 4° As informacgOes de que trata a cabeca deste arti-
go deverdao ser publicadas a partir da celebragcdao do convénio,
contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento con-
génere e serdo atualizadas periodicamente, ficando disponiveis
até 180 (cento e oitenta) dias apdés a entrega da prestacdao de
contas final.

Art. 45. Nos casos de repasse de recurso publico, sub-
vengdes sociais ou celebragdo de contrato de gestdao, convénio,
acordo, ajuste ou ato similar com entidade privada sem fins
econOmicos, esta devera ser alertada formalmente da responsabi-
lidade pelo acesso a informacgao.

Paragrafo Unico. A prestacao da informacgao pelas
entidades previstas neste artigo refere-se a parcela e a destina-
¢ao dos recursos publicos recebidos.

Art. 46. Os pedidos de informacao referentes aos con-
vénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou ins-
trumentos congéneres previstos no art. 45, deste Decreto, deve-
rdo ser apresentados diretamente aos 6rgdaos e entidades respon-
saveis pelo repasse de recursos.

CAPITULO VII
RESPONSABILIDADES
Art. 47. O servidor publico municipal responsavel pelo
acesso a informacdo e que descumprir, sob qualquer pretexto, as
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prescricoes deste Decreto, destruir ou alterar informacdao publica,
recusar de fornecé-la, impor sigilo para obtencdao de proveito
pessoal ou que de ma-fé divulgar informacao sigilosa fica sujeito
as penalidades que couberem no Estatuto dos Servidores Publicos
do Municipio de Sumé.

Paragrafo Gnico. Idéntica responsabilidade recaira
sobre qualquer servidor publico do Municipio de Sumé que
destruir ou alterar informacdo publica ou facilitar o acesso
aquelas qualificadas como de natureza sigilosa.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 48. As acdes decorrentes do cumprimento deste
Decreto serao implementadas pela Assessoria de Comunicagao
Social do Gabinete do Prefeito, sem prejuizo da atuagao dos
demais d&rgdos e entidades previstos neste Decreto.

Art. 49. Cada 6rgao de primeiro nivel hierarquico da
Administracdao Direta; da Indireta e da Fundacional do Municipio
devera ser instado pela Assessoria de Comunicagao Social do Ga-
binete do Prefeito a designar servidor titular e de um seu substi-
tuto, lotados no d6rgdo ou entidade, que serdo responsaveis por
receber a solicitacao de informacao correspondente ao seu setor
ou que estiver a sua disposicao, bem como disponibiliza-la ao in-
teressado no tempo, modo e forma constantes deste Decreto.

Art. 50. Os servidores designados para o desenvolvi-
mento das tarefas de que trata o art. 49, deste Decreto, bem
como todos os que a Assessoria de Comunicacao Social do Gabi-
nete do Prefeito entender necessario serdao, permanentemente,
capacitados para atuarem na implantacao e correta aplicagao das
normas estabelecidas neste Decreto.

Art. 51. A Assessoria de Comunicacao Social do Gabi-
nete do Prefeito, em articulagdao com a Secretaria da Administra-
cdo e os Servicos Juridicos do Municipio, desenvolvera atividades
especiais para:

I - promogao de campanha de abrangéncia municipal
de fomento a cultura da transparéncia na administracao publica e
conscientizagdao do direito fundamental de acesso a informacgao;

II - treinamento de agentes publicos no que se refere
ao desenvolvimento de praticas relacionadas a transparéncia na
administracao publica; e
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IIT - o monitoramento dos procedimentos de acesso a
informacao.

Art. 52. Fazem parte integrante deste Decreto, os

Anexos:

I - Anexo I - Formulario de Pedido de Acesso a In-
formacao;

IT - Anexo II - Termo de Recebimento da Informacgao;
e

III - Anexo III - Formulario de Recurso de Pedido de
Acesso a Informacao.

Art. 53. A Secretaria da Administragcao, em articulagao
com a Assessoria de Comunicacao Social do Gabinete do Prefeito,
baixard as normas complementares necessarias ao cumprimento
deste Decreto.

CAPITULO IX
DISPOSICf)I;S FINAIS
Secao Unica
Clausula de Vigéncia

Art. 54. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagao.

Sumé, 2 de fevereiro de 2015 (Segunda-Feira); 65° da
Emancipacgdo Politica do Municipio.

FRANCISCO DUARTE DA SILVA NETO
PREFEITO DO MUNICIPIO

ANA PAULA GONCALVES LEITE
Secretaria da Administracao

MIGUEL ROBERIO CIPRIANO GONGALVES
Secretario de Orgamento e Finangas

BETANIA MACEDO DA SILVA BRITO
Secretdria da Educacao

ANTONIO CARLOS SOUSA SARMENTO
Secretario da Saude

BRIGIDA BARBOSA XAVIER
Secretdria da Acao Social

JULIANA LIMA DA SILVA
Secretdria da Cultura, Esportes e Turismo
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GILVAN GONCALVES DOS SANTOS
Secretario de Obras e Servicos Urbanos

JOAO VANILSON DA SILVA BRITO

Secretario de Servigcos Rurais e Meio Ambiente



Decreto n° 1.093/2015 24

PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAO

| Pessoa Juridica | | Pessoa Fisica | Protocolo n°

DADOS DO SOLICITANTE (obrigatério)

Pessoa Fisica:

Nome:

Documentos de Identificacdo (Pessoa Fisica):

Carteira de Identidade n©° | Estado: | CPF:
Endereco:

Cidade: | Estado:
| CEP

Telefone(s):

Endereco eletrdnico?:

Pessoa Juridica:

Razao Social:

CNP3J:

Inscrigao Estadual/Municipal:

Endereco:

Cidade: | Estado:
| CEP

Telefone(s):

Endereco eletrbénico?:

DADOS DO REPRESENTANTE(obrigatério)?

Nome

CPF/CNPJ:

Documentos de Identificagcao (Pessoa Fisica):

Carteira de Identidade n© | Estado: | CPF:
Endereco:

Cidade: |Estado:
| CEP

Telefone(s):

Endereco eletrdnico?:

ORGAO / ENTIDADE DESTINATARIO DO PEDIDO

FORMA PREFERENCIAL DE RECEBIMENTO DA RESPOSTA

Retirar copias pessoalmente (com Consultar pessoal-
custo)? mente

ESPECIFICACAO DO PEDIDO*

Local e data:

Assinatura (solicitante ou representante legal)

1 - Dados de preenchimento obrigatdério caso o pedido seja feito por um represen-
tante. Nesta hipdtese, torna-se obrigatéria a apresentacdo de documento oficial que
comprove a condigao legal do representante.

2 - Dado obrigatério no caso de recebimento de informagdes solicitadas por meio
eletronico.




Decreto n° 1.093/2015 25

3 - Em caso de documentos que gerem custos, tais como impressao, reprodugdao e

fotocopias de documentos.
4 - Utilize o VEerso do formulario, se necessario.

23

ANEXO I - (art. 52, do Decreto n® 1.093/2015)

CONTINUACAO DA ESPECIFICACAO DO PEDIDO DE INFORMACOES
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TERMO DE RECEBIMENTO/COMPROMISSO DAS INFORMACOES

Eu, , portador do
CPF/CNPJ , domiciliado na
! no

Bairro na cidade de

, Estado de ,

declaro, por meio deste Termo, estar ciente de que:

a) as reprodugdes dos documentos descritos na requisicdo do servigo n©°
datada de / / sdao de
originais custodiados pela Prefeitura do Municipio de Sumé;

b) a obrigatoriedade de, por ocasido da divulgacao das referidas reprodu-
¢O0es, mencionar que os respectivos originais pertencem a Prefeitura Munici-
pal de Sumé;

c) em caso de nova utilizacdo das reproducdes objeto deste Termo, cabera
ao usuario o] preenchimento de novo Termo de Recebimen-
to/Responsabilidade;

d) as restricbes a que se referem os art. 49 e 6° da Lei Federal 8.159 de
08.01.1991 (Lei de Arquivos); da Lei Federal n° 9.610, de 19.02.1998 (Lei
de Direitos Autorais); dos art. 138 e 145 do Cdédigo Penal Brasileiro, que
prevé os crimes de calunia, injuria e difamacdo; bem como a proibicdao, de-
corrente do art. 59, inciso X, da Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil, de 1988, de difundir das informagdes obtidas que, embora associadas
a interesses particulares, digam respeito a honra e a imagem de terceiros;

e) a pessoa fisica ou juridica, conforme o caso expresso neste Termo, res-
ponsavel pela utilizacdo dos documentos terd inteira e exclusiva responsabi-
lidade, no ambito civil e penal, a qualquer tempo, sobre danos materiais ou
morais que possam advir do uso das reproducdes e/ou informacdes forneci-
das, eximindo, consequentemente, de qualquer responsabilidade a Prefeitura
do Municipio de Sumé;

f) autorizacdes relativas a direitos autorais e de imagem, quando pertinen-
tes, devem ser solicitadas diretamente aos autores ou retratados.

Local e data:

Assinatura (solicitante/representante)

Carteira de Identidade n© - Estado:
CPF no

(ANEXO II - art. 52 do Decreto n© 1.093/2015)

RECURSO
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| Pessoa Juridica | | Pessoa Fisica | Protocolo n®

DADOS DO SOLICITANTE (obrigatério)

Pessoa Fisica:
Nome:
Documentos de Identificacdo (Pessoa Fisica):

Carteira de Identidade n© | Estado: | CPF:

Endereco:

Cidade: |Estado:
CEP

Telefone(s):

Endereco eletrdnico?:

Pessoa Juridica:

Razao Social:

CNPJ:

Inscrigao Estadual/Municipal:

Endereco:

Cidade: |Estado:
CEP:

Telefone(s):

Endereco eletrbénico?:

DADOS DO REPRESENTANTE(obrigatério)!

Nome

CPF/CNPJ:

Documentos de Identificagcdao (Pessoa Fisica):
Carteira de Identidade n© |Estado:
Endereco:

Cidade: |Estado:
| CEP

Telefone(s):

Endereco eletrdnico?:

| CPF:

ORGAO DESTINATARIO DO RECURSO

CONSELHO RECURSAL

PROTOCOLO DA RECLAMACAO NA COMISSAO PERMANENTE DE

MONITORAMENTO

RAZOES DO RECURSO (verso do formuldrio)

Local e data:

Assinatura (solicitante ou representante legal)
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ANEXO III - (art. 52, do Decreto n® 1.093/2015)

RAZOES DO RECURSO




